Zarzadzenie Nr 57/2016
Burmistrza Miasta Bartoszyce
z dnia 22 kwietnia 2016 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Bartoszyce

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446), zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Bartoszyce, stanowigcym zafgcznik Nr 1 do
zarzadzenia Nr 190/2014 Burmistrza Miasta Bartoszyce z dnia 23 grudnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Bartoszyce, wprowadza sie nastepujace
zZmiany:

1.w§6wust. 5
a. pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,1. Wydziat Kultury, Sportu, Wspdtpracy i Rozwoju",
b. skresla sie pkt 3 wraz z lit. a,

2. w § 12 ust. 1 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

#3812

1. Wchodzgce w sktad Urzedu wydziaty, referaty, biura i samodzielne stanowiska

otrzymujg nastepujace symbole kancelaryjne:

WYDZIAL. ORGANIZACYINO - ADMINISTRACYINY OA

REFERAT DS. INFORMATYZACJI URZEDU U
WYDZIAL FINANSOWY F
WYDZIAL. GOSPODAROWANIA MIENIEM I PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO MP
WYDZIAL. TECHNICZNO - INWESTYCYINY Tl

REFERAT DS. OCHRONY SRODOWISKA 0S
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH SO
WYDZIAL KULTURY, SPORTU, WSPOLPRACY I ROZWOJIU KSW
URZAD STANU CYWILNEGO uSC
BIURO RADY MIASTA RM
BIURO PRAWNE BP
STANOWISKO DS. OBRONNYCH I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO ZKO
PELNOMOCNIK DS. PROFILAKTYKI UZALEZNIEN PU
AUDYTOR WEWNETRZNY AW
STRAZ MIEJSKA SM




3. w§l3wust.1

a. pkt9) otrzymuje brzmienie:

»9) Kierownik Wydziatu Kultury, Sportu, Wspdtpracy i Rozwoju”

b. skresla sie pkt 10)

c. skresla sie pkt 11)

4, w§14ust5

a. pkt 19) otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,19) wspdidziatanie z Wydziatem Kultury,
Sportu, Wspéipracy i Rozwoju w sprawie nadawania tytutow zastuzony dla miasta
Bartoszyce oraz Honorowy Obywatel Miasta Bartoszyce”,

b. pkt 20) otrzymuje nastepujace brzmienie: ,,20) wspoldziatanie z Wydziatem Kultury,
Sportu, Wspbipracy i Rozwoju w sprawach przekazywania informacji o istotnych
przedsigwzigciach realizowanych przez Wydziat oraz reagowania na krytyczne publikacje
w mediach”

5. §47 otrzymuje brzmienie:

#5847

WYDZIAL KULTURY, SPORTU, WSPOLPRACY | ROZWOJU

W strukturze organizacyjnej Wydziatu Kultury, Sportu, Wspétpracy i Rozwoju znajduje sie Gminne
Centrum Informacji oraz Stacja Socjalna Joannitéw.

Do zadari Wydziatu Kultury, Sportu, Wspétpracy i Rozwoju nalezy prowadzenie spraw kultury, sportu
i rekreacji, ochrony zdrowia, opieki spotecznej i innych spraw spotecznych oraz prowadzenie spraw
zwigzanych z kreowaniem, programowaniem i rozwojem gospodarczym miasta wraz promocja
miasta a takze wspdtpraca z partnerami krajowymi i zagra nicznymi, w szczegélnosci:

Opracowywanie, analizowanie planéw finansowych dotyczacych realizacji zadan Wydziatu.
Opiniowanie sprawozdan z rocznej dziatalnoéci instytugji kultury, BOSIR oraz MOPS.
Whnioskowanie w sprawach tworzenia, faczenia, przeksztatcania, nadawania statutu jednostkom
kultury, BOSIR, finansowanym z budzetu Miasta Bartoszyce.

4. Wspotpraca z jednostkami kultury i BOSIR w zakresie opracowywania rocznego kalendarza
najwazniejszych imprez kulturalnych, patriotyczno - religiinych i sportowo -rekreacyjnych
odbywajgcych sie na terenie Miasta Bartoszyce, wspoétpraca przy ich organizacji,.

5. Wydanie zezwoleri na organizacjg imprez masowych, kontrola przestrzegania wydanych decyzji.
Przygotowywanie i prowadzenie konkurséw ofert na zadania wtasne Miasta Bartoszyce w zakresie
kultury, sportui rekreacji, ochrony zdrowia i opieki spotecznej realizowane przez organizacje
pozarzgdowe.

/. Przygotowywanie uméw na realizacje zadari publicznych z zakresu kultury, kultury fizycznej,
ochrony zdrowia i opieki spotecznej przez organizacje pozarzgdowe i inne podmioty oraz
nadzér nad ich realizacja.

Wspotpraca ze stowarzyszeniami realizujgcymi zadania Gminy z zakresu zadar wydziatu.

9. Inicjowanie, organizacja dziatan upowszechniajgcych kulture, kulture fizycznag,
rekreacje, w réznorodnych formach organizacyjnych, w tym wspieranie organizatordw
imprez kulturalnych i sportowo-rekreacyjnych.

10. Organizacja wydarzen i przeprowadzanie procedury przyznawania wyrdznien, tytutéw i innych
form wyrdzniania w obszarze kultury, kultury fizycznej, opieki spotecznej i ochrony zdrowia.

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiéw i nagrod sportowych.
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Prowadzenie ewidencji klubdw i stowarzyszers sportowych, w tym réwniez uczniowskich
klubéw sportowych, dziatajgcych w Bartoszycach.

Prowadzenie rejestru samorzagdowych instytucji kultury.

Promowanie potencjatu kulturalnego i Ssportowego miasta w kraju i zagranicg oraz wspétpraca
zinnymiinstytucjami i organizacjami w tym zakresie.

Prowadzenie i aktualizowanie tematycznej strony internetowej w zakresie spraw wydziatu,
dokumentowanie wydarzer.

Monitorowanie, aktualizowanie oraz nadzér nad realizacjg programoéw dotyczacych
rozwoju i upowszechniania ochrony zdrowia oraz dziatar zwigzanych z opiekq spoteczng.
Prowadzenie bazy danych organizacji pozarzadowych, dziatajgcych na terenie Bartoszyc.
Wspétpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotfecznej oraz z innymi instytucjami
i organizacjami prowadzacymi dziatalnoéé zwigzang z ochrong zdrowia i opieka spofeczng
w zakresie pozyskiwania niezbednych danych i informacii celem przygotowywania opinii, stanowisk,
projektow, programéw, itp.

Realizacja polityki prozdrowotnej Miasta, w zakresie ochrony zdrowia, przeciwdziatania
patologiom spotecznym oraz kreowania dziatas na rzecz oséb niepetnosprawnych.

Nadzor nad pomoca spofeczng, m.in. strefg wsparcia rodziny i systemem pieczy
zastepczej.

Wdrazanie i propagowanie na terenie Miasta ogélnopolskich kampanii edukacyjnych
w zakresie profilaktyki zdrowotnej.

Pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych na realizacje projektow o tematyce prozdrowotnej oraz
z zakresu opieki spoteczne;j.

Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej oraz wspotdziatanie ze $rodkami masowego
przekazu w zakresie rozpowszechniania dziatari wydziatu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem przez Radg Miasta Tytutéw ,,Honorowy Obywatel
Miasta Bartoszyce” i ,,Zastuzony dla Miasta Bartoszyce” oraz prowadzenie kroniki zastuzonych
ohywateli dla Miasta.

Rozwijanie ustug $wiadczonych przez Urzad Miasta na rzecz mieszkaricow, przedsiebiorcéw
i inwestorow.

Prowadzenie dziatari strategicznych i operacyjnych, nastawionych na poznanie, generowanie
i zaspokajanie potrzeb mieszkancéw oraz podmiotéw gospodarczych.

Koordynowanie dziatari zwigzanych z opracowaniem i aktualizacjg strategii Miasta oraz giéwnych
kierunkéw rozwojowych, przy wspétpracy z wydziatami, referatami Urzedu Miasta,
jednostkami organizacyjnymi, spétkami i innymi instytucjami i partnerami.

Monitoring realizacji Strategii Rozwoju Miasta.

Koordynacja ~ wspdtpracy gminy z przedsigbiorcami  z  uwzglednieniem  sektora
mikro, matych i Srednich przedsigbiorstw oraz jednostek szczebla ponadgminnego w zakresie
marketingu gospodarczego.

Organizowanie spotkar konsultacyjno —informacyjnych dla lokalnych przedsiebiorcéw i inwestoréw.
Przygotowywanie, aktualizacja i dystrybucja ofert dla inwestoréw krajowych i zagranicznych
w zakresie mozliwosci inwestowania na terenie gminy oraz prowadzenie ich promocji w kraju
i za granica.

Prowadzenie akcji informacyjnych o stosowanych ulgach i preferencjach wobec podmiotéw
gospodarczych.

Gromadzenie informacji i danych ekonomicznych  dotyczacych  gminy, w tym
przygotowywanie danych niezbednych do opracowywania ocen, prognoz i informacji
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z zakresu rozwoju gospodarczego, kierunkéw rozwoju Miasta oraz informacji
dotyczacych MRG.

Prowadzenie strony internetowej poswigconej przedsiebiorczodci z bazg informacyjng
nt. m.in. firm lokalnych, ofert i propozycji wspétpracy, nieruchomosci, wspétpracy z oérodkami
badawczo-rozwojowymi.

Wspdtdziatanie przy opracowywaniu i wprowadzaniu zmian w Miejscowym Planie
Zagospodarowania Przestrzennego Miasta oraz pracach dotyczacych aktualiza cji
wieloletniego planu inwestycyjnego i innych dokumentéw strategicznych miasta.
Organizowanie wydarzed promocyjnych krajowych i zagranicznych oraz wspotudziat
w organizacji przedsiewzie¢ promujgcych Miasto.

Promowanie Miasta ,w tym potencjatu turystycznego poprzez organizacje oraz uczestnictwo
w réznego rodzaju wydarzeniach, targach, festiwalach, itp.

Wspotpraca w zakresie promocji Miasta z organami administracji rzgdowej i samorzadowej,
stowarzyszeniami, innymi organizacjami i instytucjami.

Przygotowywanie i opracowywanie, merytoryczne i graficzne, wydawnictw, materiatéw,
produktéw promocyjnych i turystycznych Miasta, z wykorzystaniem roznych metod i technik
promocyjnych, w tym sieci internetowej.

Nadzor graficzny i merytoryczny nad zamawianymi wydawnictwami, produktami
promocyjnymi, przygotowywanie projektéw umoéw i zleceri w tym zakresie.

Promowanie atrakgji i produktéw turystycznych Bartoszyc i okolic przy wspotpracy z branzg
turystyczng, podejmowanie inicjatyw zwigzanych z tworzeniem marki Miasta.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zgody na wykorzystywanie herbu Miasta
Bartoszyce.

Prowadzenie dystrybucji oraz rejestru udostepniania gadzetéw i materiatéw promocyjnych
miasta.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przystgpieniem Miasta do stowarzyszer, zwigzkdw
i porozumieri migdzygminnych oraz spraw zwigzanych z przystapieniem do migdzynarodowych
zrzeszen spofecznosci lokalnych, narodowych i regionalnych oraz wystapieniem z ich struktur
w zakresie dziatalnosci wydziatu.

Utrzymywanie i rozwijanie kontaktéw z miastami partnerskimi, w tym aplikowanie o fundusze
zewngtrzne, w zakresie wspdtpracy partnerskiej, w tym opracowywanie wnioskéw, realizacja oraz
rozliczanie projektow.

Przygotowywanie projektéw porozumieri o wspétpracy pomiedzy Bartoszycami, a miastami
i instytucjami krajowymi i zagranicznymi,

Prowadzenie biezgcej korespondencji w jezykach obcych.

Koordynowanie i inicjowanie dziatari zwigzanych z aplikowaniem o érodki pomocowe/zewnetrzne
w zakresie promocji, turystyki, realizacja oraz rozliczanie projektéw w tym obszarze tematycznym,
promocja projektéw unijnych realizowanych przez Miasto

Organizowanie pobytow oficjalnych delegacji krajowych i zagranicznych oraz wyjazdéw za granice
delegacji z Miasta.

Wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie kontaktéw miedzynarodowych.
Przygotowanie i redagowanie informacji oraz materiatéw prasowych dotyczacych dziatari
promocyjnych oraz przy wspétpracy z komérkami Urzedu, dziatan realizowanych w Urzedzie
Miasta.

Prowadzenie archiwum cyfrowego z wydarzen miasta.
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Opracowanie projektéw graficznych materiatow turystycznych 1 promocyjnych
wykorzystywanych w dziataniach Wydziatu w postaci: pla katoéw, zaproszen, baneréw, grafiki
wykorzystywanej na stronie internetowej serwisu miasta, dyploméw, ulotek, itp.

Nadzdr nad prowadzeniem i uaktualnianiem strony internetowej GCI/PIT.

Planowanie, koordynacja i nadzér nad kampaniami promocyjnymi, informacyjnymi
i spotecznymi z wykorzystaniem internetowych narzedzi komunikacji.

Prowadzenie i biezace aktualizowanie oficjalnej strony internetowej Urzedu, w tym
transponowanie tresci strony na jezyki obce.

Projektowanie i opracowanie wersji elektronicznej Biuletynu Informacyjnego Miasta.

Do zadar i kompetencji Stacji Socjalnej Joannitéw nalezy:

swiadczenie pomocy socjalnej osobom objetym ta pomoca,

prowadzenie opieki profilaktycznej i edukacji zdrowotnej, wspotudziat w realizacji polityki
prozdrowotnej Miasta, w zakresie ochrony zdrowia, przeciwdziatania patologiom spotecznym
oraz kreowania dziatari na rzecz oséb potrzebujacych, niepetnosprawnych,

wspodfpraca z lekarzem prowadzacym chorego, pielegniarkami Srodowiskowymi, pracownikami
socjalnymi  Miejskiego Og$rodka Pomocy Spotecznej oraz terapeutami Dziatu Pomocy
Instytucjonalnej w zakresie spraw zwigzanych z problemami i potrzebami pacjenta,
dystrybucja i prowadzenie ewidencji dystrybucji sprzetu rehabilitacyjnego wypoiyczonego
do uzytku osobom potrzebujacym pomocy (wézki inwalidzkie, chodziki, kule itp.) oraz
materiatéw opatrunkowych i lekéw, itp.,

prowadzenie na biezgco dokumentacji Stacji, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, zaleceniami
Urzedu Miasta oraz organizatoréw Stacji Joannitéw na terenie m. Bartoszyce, w tym m. in.:
monitorowanie zakresu potrzeb oraz ustug i $wiadczen realizowa nych na obszarze
poszczegolnych gmin objetych dziataniem, sporzadzanie okresowych sprawozdari w trybie
kwartalnym zakresu zrealizowa nych $wiadczen,

przeciwdziatanie praktykom niehumanitarnym i dyskryminujacym, kierujac sie zasada dobra
osob i rodzin objetych opiekg Stacji, poszanowanie ich godnosci i prawa do
samostanowienia, zapobieganie marginalizacji oséb i rodzin, a takze przeciwdziatanie
negatywnym zjawiskom w srodowisku lokalnym pacjenta,

opracowanie sprawozdan i statystyk z prowadzonej dziatalnoéci.

Do zadar i kompetencji Gminnego Centrum Informacji / Punktu Informacji Turystycznej (GCl / PIT)
nalezy:

udzielanie informacji w zakresie prowadzonej bazy noclegowej i gastronomicznej,
rekreacyjnej w Bartoszycach i okolicach a takze wojewddztwie warmirisko — mazurskim, udzielanie
informacji w zakresie ustug transportowych, przewozéw krajowych i zagranicznych; udzielanie
informacji o atrakcjach turystycznych miasta i regionu, wspdtpraca z branig hotelarska,

gastronomiczng, agroturystyczng w zakresie ich promowania, wsp6tdziatania, informowania
turystdw o ich dziataniach

wspotdziatanie z Wydziatem przy tworzeniu i aktualizacji bazy firm, instytucji otoczenia
biznesu, itp.

prowadzenie warsztatéw komputerowych dla oséb bezrobotnych oraz na wniosek oséb
zainteresowanych (stowarzyszenia, osoby indywidualne),

pomoc osobom bezrobotnym w  przygotowywaniu dokumentéw aplikacyjnych (Cv i list

@y



motywacyjny),

5) opracowywanie nowych ofert turystycznych,

6) wspdipraca z Regionalng Organizacjg Turystyczng w Olsztynie oraz Warmirisko — Mazurskim
oddziatem PTTK w zakresie informacji turystycznej,

7) promocja i sprzedaz materiatéw o charakterze upominkowo - promocyjnym Miasta oraz $wiadczenie
ustug.

8) opracowywanie sprawozdari i statystyk z dziatalnosci GCI / PIT.”

6. skreslasie § 48.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Bartoszyce

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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