Zarzadzenie Nr%/2017
Burmistrza Miasta Bartoszyce
z dnia 2‘3 maja 2017 r.

W sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Bartoszyce

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U.z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Bartoszyce, stanowigcym zatgcznik Nr 1
do zarzgdzenia Nr 190/2014 Burmistrza Miasta Bartoszyce z dnia 23 grudnia 2014 r,
W sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Bartoszyce, § 49
otrzymuje nastepujgce brzmienie:

849

URZAD STANU CYWILNEGO
Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu nalezy:

1. Rejestracja stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w formie aktéw urodzen, aktéw
matzenstw i aktéw zgondw.

2. Prowadzenie i aktualizacja rejestru uznan.

Sporzadzanie protokotéw | przyjmowanie o$wiadczerl o uznaniu ojcostwa lub odmowa
przyjecia uznania ojcostwa.

4. Sporzgdzanie protokotéw i przyjmowanie oéwiadczen matzonkdw, ze dziecko bedzie nosi¢
takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspdine dziecko.

5. Sporzadzanie protokotéw i przyjmowanie o$wiadczeri o zmianie nazwiska pierwszego
dziecka pochodzacego z matiefistwa.

6. Sporzadzanie protokotéw i przyjmowanie oswiadczen o zmianie imienia lub imion dziecka
W ciggu 6 miesiecy od dnia sporzgdzenia aktu urodzenia.

7. Udzielanie odmowy przyjecia oswiadczenia o wyborze imienia lub imion dziecka, jezeli
wybrane imie lub imiona sq w formie zdrobniatej lub majg charakter o$mieszajacy lub
nieprzyzwoity lub nije wskazujg na pte¢ dziecka, kierujgc sie powszechnym znaczeniem
imienia.

Nadawanie dziecku imienia z urzedu jezeli rodzice nie dokonali wyboru imienia dziecka.
Informowanie rodzicéw dziecka o sporzadzeniu aktu urodzenia z urzedu,

10. Powiadamianie organdw sadowych o urodzeniu dziecka przez matoletnig matke w celu
ustanowienia opiekuna prawnego.

11. Powiadamianie wtasciwych przedstawicielstw zagranicznych o zgonie cudzoziemca.

12. Przekazywanie do wiasciwych organéw dowodéw osobistych i paszportéw.

13. Przyjmowanie oéwiadczern o wstgpieniu w zwigzek matzeriski oraz innych oéwiadczer
zgodnie z przepisami kodeksy rodzinnego i opiekuriczego oraz prawa o aktach stanu
cywilnego.
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Przyjmowanie zapewnieri od nupturientéw o braku przeszkéd prawnych do zawarcia
matzenstwa.
Wydawanie zezwolen na zawarcie matzeristwa przed uptywem terminu, o ktérym mowa
w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego.
Wydawanie zgody lub odmowa na zawarcie zwigzku matzenskiego poza siedzibg Urzedu
Stanu Cywilnego.
Wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych brak okolicznodci wytgczajacych zawarcie
matzenstwa, o ktdrych mowa w art. 4' Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego.
Wydawanie zadwiadczen, ze zgodnie z prawem polskim moina zawrze¢ matzenstwo
za granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Sporzgdzanie protokotéw i przyjmowanie oswiadczeri matzonkéw rozwiedzionych
o powrocie do nazwiska, ktére nosili przed zawarciem matzenstwa.
Udzielanie odmowy przyjecia o$wiadczenn o wstapieniu w zwigzek matzenski, wydania
zaswiadczenia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzeristwa, wydania
zezwolenia na zawarcie matzeristwa przed uptywem miesigca od dnia kiedy osoby, ktére
zamierzajg je zawrze¢ ztozyly kierownikowi urzedu stanu cywilnego zapewnienie,
sporzadzenia aktu matZeristwa zawartego zgodnie z art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego
i opiekuriczego, wydania zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze zgodnie z prawem polskim
mozna zawrze¢ matzenstwo.
Sporzgdzanie projektow wnioskdw o nadanie Medalu za Dtugoletnie Pozycie Matzeriskie.
Organizowanie i celebrowanie uroczystosci jubileuszy dtugoletniego pozycia matzeriskiego
i 100- lecia urodzin.
Sporzgdzanie karty zgonu w cze$ci przeznaczonej dla administracji cmentarza.
Wydawanie decyzji o zmianie imion i nazwisk.
Transkrypcja aktdw urodzen, matzenstw, zgondw sporzgdzonych za granica.
Rejestracja urodzen albo zgondw, ktére nastapity za granicg i nie zostaty tam zarejestrowane
oraz urodzen, matzenstw albo zgondéw, ktére nastgpity za granica, jezeli w danym paristwie
nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego.
Odtwarzanie aktéw stanu cywilnego.
Prostowanie aktéw stanu cywilnego.
Uzupetnianie aktow stanu cywilnego.
Uniewaznianie aktow stanu cywilnego oraz wzmianek dodatkowych.
Wydawanie decyzji o odmowie dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego.
Wydawanie z rejestru stanu cywilnego:

1) odpiséw zupetnych i odpiséw skréconych aktéw stanu cywilnego,

2) zaswiadczeri o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu

cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby,

3) zaswiadczen o stanie cywilnym,
Dokonywanie w aktach stanu cywilnego wzmianek dodatkowych na podstawie:

1) prawomocnych orzeczer sgddw,

2) ostatecznych decyzji administracyjnych i decyzji administracyjnych o zmianie

imienia lub nazwiska,
3) odpiséw aktow stanu cywilnego,
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4) protokotéw sporzadzanych przez kierownikow urzedéw stanu cywilnego
albo konsulow z czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego, ktére  wymagaja
dofgczenia wzmianek dodatkowych do aktéw stanu cywilnego,

5) odpiséw zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego lub innych dokumentéw
pochodzacych od organéw obcego paristwa, niewymagajacych uznania,

6) innych dokumentéw majacych wptyw na tre$é lub waznos¢ aktu.

Zamieszczanie przypiskdw o innych aktach stanu cywilnego.

Przenoszenie aktow stanu cywilnego zgromadzonych w ksiggach stanu cywilnego do
rejestru stanu cywilnego.

Prowadzenie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego.

Wystepowanie za posrednictwem systemu teleinformatycznego do ministra wiasciwego do
spraw wewnetrznych o nadanie numeru PESEL po sporzadzeniu aktu urodzenia dziecka
urodzonego na terytorium Rzeczypospolitej Pospolitej oraz o zmiane numeru PESEL.
Meldowanie noworodkéw po sporzgdzeniu aktu urodzenia dziecka.

Wymeldowywanie oséb zmartych po sporzgdzeniu aktu zgonu.

Anulowanie numeru PESEL.

Przygotowywanie sprawozdar i statystyk z zakresu dziatalnosci urzedu stanu cywilnego.
Aktualizowanie danych zgromadzonych w rejestrze PESEL po dokonaniu zmian w aktach
stanu cywilnego.

Usuwanie niezgodnosci danych zamieszczonych w rejestrze PESEL.

Przekazywanie danych statystycznych do Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Prowadzenie korespondencji z zakresu wiasciwosci urzedu stanu cywilnego.

Przyjmowanie wnioskéw sktadanych bezposrednio w urzedzie stanu cywilnego.
Potwierdzanie kopii za zgodnos¢ z oryginatem dokumentdw stanu cywilnego.
Wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o optacie skarbowe;.

Prowadzenie rejestrow spraw realizowanych w urzedzie stanu cywilnego.

Prowadzenie, konserwacja i archiwizowanie ksigg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych.
Przekazywanie ksigg stanu cywilnego i akt zbiorowych do Archiwum Paristwowego.
Przekazanie dokumentdéw do archiwum zaktadowego.”

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Bartoszyce

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Q{_f‘?’_[fmnﬂa Seltowska



