ZARZADZENIE NR 40/2019
Burmistrza Miasta Bartoszyce
z dnia 28 lutego 2019 r.

W sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bartoszyce

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (j.t. Dz. U. z 2018 r., poz. 994 ze zm.) zarzadzam co naste¢puje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Bartoszyce, stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia Nr 19/2019 Burmistrza Miasta Bartoszyce z dnia 1 lutego 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bartoszyce, wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1. § 6 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,Urz¢dem kieruje Burmistrz przy pomocy Zastgpcow,
Sekretarza oraz Skarbnika.”

2. § 7 pkt 1 ppkt 1) otrzymuje brzmienie: Burmistrz moze upowazni¢ Zastgpcow lub
innych pracownikow urzedu do wydawania w jego imieniu decyzji w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej,”

3. § 8 otrzymuje brzmienie: .,

1. W czasie nieobecnosci Burmistrza z powodu choroby, urlopu, delegacji stuzbowych lub
innych przyczyn wszelkie czynnosci nalezace do Burmistrza wykonuje Pierwszy Zastgpca
Burmistrza.

2. W przypadku nieobecnosci Burmistrza i Pierwszego Zastgpcy Burmistrza z przyczyn
okreslonych w ust. 1 czynnosci niecierpiace zwtoki wykonuje Drugi Zastepca Burmistrza.

3. W przypadku nieobecnosci Burmistrza i Zastgpcéw Burmistrza z przyczyn okreslonych
w ust. 1 czynno$ci niecierpigce zwloki wykonuje Sekretarz zgodnie z wydanym
upowaznieniem.

4. Szczegblowe zakresy zadan swoich Zastgpcow ustala Burmistrz w drodze zarzadzenia.

5. Pierwszy Zastepca Burmistrza bezposrednio nadzoruje nastgpujace komorki organizacyjne
Urzedu:

1) Wydzial Gospodarowania Mieniem i Planowania Przestrzennego.

6. Drugi Zastepca Burmistrza bezposrednio nadzoruje nastgpujace komorki organizacyjne
Urzedu:

1) Wydziat Techniczno — Komunalny.”



4. § 12 pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,,Kierownicy swoje zadania realizujg pod kierunkiem
bezposrednio nadzorujgcych ich prace Burmistrza, Zastgpcow Burmistrza, Sekretarza
i Skarbnika.”.

5. § 25 pkt 1 ppkt 9 otrzymuje brzmienie: ., informowanie na biezaco (z wiasnej
inicjatywy), odpowiednio: Burmistrza, Zastepcow, Sekretarza i Skarbnika oraz
kierownikéw komdrek organizacyjnych o: a) zmianach w obowiazujagcym stanie
prawnym dotyczacym gminy, b) uchybieniach w dziatalnosci Urzedu (komorek)
w przestrzeganiu prawa i skutkach tych uchybien.”.

6. § 34 pkt 1 ppkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,Skargi i wnioski wptywajace do Urzedu
rozpatruja i zatatwiaja Burmistrz lub Zastepcy Burmistrza — w sprawach objetych
zakresem dziatania Gminy,”.

7. § 34 pkt 2 ppkt 1 otrzymuje brzmienie: ,Interesantoéw w sprawach skarg i wnioskow
przyjmuja Burmistrz lub Zastepcy Burmistrza we wtorek kazdego tygodnia
w godzinach od 8.00 do 12.00,”.

8. § 35 pkt 1 ppkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,Skargi na Zastepcow Burmistrza, Sekretarza
i Skarbnika oraz pracownikéw Urzedu rozpatrywane sg przez Burmistrza.”.

9. § 37 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,Wydzial Organizacyjno — Administracyjny stosownie
do dyspozycji Burmistrza, jednego z Zastepcow Burmistrza lub Sekretarza zleca
whasciwym komérkom i jednostkom organizacyjnym przygotowanie dokumentacji
i projektu odpowiedzi na skargg lub wniosek.”.

10. § 37 pkt 4 otrzymuje brzmienie: ,,OdpowiedZz ma skarge lub wniosek podpisuje
Burmistrz lub w razie jego nieobecnosci Zastepcy Burmistrza, Sekretarz lub Skarbnik.”.

11. § 38 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,Po dekretacji Burmistrza, Zastepcéw Burmistrza lub
Sekretarza przekazuje si¢ je wilasciwym rzeczowo komoérkom lub jednostkom
organizacyjnym celem ich realizacji.”.

12. § 39 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,Dokumenty wymienione w ust. 1 pkt 1 —6, 10 - 11
moga byé podpisywane przez Zastepcow Burmistrza, Sekretarza lub Skarbnika na
podstawie udzielonych upowaznien.”.

§2

Wprowadzam zmiany do schematu organizacyjnego Urzgdu, stanowigcego zatgcznik Nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bartoszyce, zgodnie z brzmieniem zatacznika do
niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Bartoszyce.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowigzujaca od dnia 1 marca 2019 /r




Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bartoszyce
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