Dyrektor Zakiadu Ustug Komunaknych
w Bartoszycach
ogtasza konkurs

na stanowisko ksiggowa d/s pfac - kasjer

| Wymagania wobec kandydatow :
a )wymagania niezlgdne :
. Wyksztatcenie ekonomiczne - minimusrednie ;
. Posiadajcy co najmniej 5 — letni stapracy;

. Posiadary umiegtnos¢ obstugi programu ,, PLATNIK” ;
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oraz spogglizania deklaracji wymaganych przez &gfzSkarbowy ;
. Umiegtnos¢ sporadzania sprawozaeGUS - Z-03 , Z-05, Z-06 ;
. Umiegtnos¢ sporadzania list ptac ;
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. Znajomeé¢ przepiséw dotycrcych Ubezpieczenia Spotecznego pracownikéw

. Znajomé¢ zagadnié@ w zakresie podatku dochodowego od osob fizycany

. Znajomé¢ sporadzania dokumentacji niezthne] do spormizania list ptac

w tym nagrody jubileuszowe , wynagrodzem& godziny ponadliczbowe ,

za urlop wypoczynkowy , ekwiwalent zaewykorzystany urlop ,
podstawy do wynagrodzenia za czas dhorozasitku chorobowego i
macierzyskiego;

9. Umiegtnos¢ prowadzenia kasy i spadzania raportow kasowych;

10. Znajomig prawa pracy .

11. Z biegt znajomdcia komputera w tym znajomndé programu EXEL;

12.0soby posiadag stan zdrowia pozwadgy na zatrudnienie na
danym stanowisku ;

13. Obywatelstwo polskie ;

14. Osoby nie karane za prgestiva popetnione undinie ;

15. Osoby posiadag peta zdoln@g¢ do czynnéci prawnych oraz
korzystania w petni z praw publicznych

Wymagania dodatkowe:

1. doswiadczenie w pracy na stanowisku kasjer - mimme6 miesicy
pdwiadczoneswiadectwem pracy ;

2. zawiadczenie lub certyfikat w zakresie prawacgra

dyspozycyjn& ;

umiegtnos¢ organizowania pracy wiasnej ;

odpornét na stres ;

doktadnéc i staranné¢ w wykonywaniu obowizkdw .

komunikatywn& oraz fatwé¢ nawhzywania kontaktow interperso-

nalnych ;

8. znajomid procedur administracyjnych .

I Wymagane dokumenty :

List motywacyjny .

CV z uwzgldnieniem przebiegu pracy zawodowej .

Kopie dokumentéw potwierdzaych wyksztalcenie .

Kopie dokumentow potwierdzeych kwalifikacje i umigjtnosci

( kursy , szkolenia) .
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Qwiadczenie kandydata o korzystaniu z pet@awpmpublicznych .
QGwiadczenie kandydata o niekaralcioza przesjpstwo popetnione
umylnie .

Kwestionariusz osobowy .

. Udokumentowany stapracy .

. Mile widziane referencje .

oo

© 00~

lll. Termin , sposAb i miejsce sktadania dokument@ aplikacyjnych :

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamlyth kopertach naby
sklad@ osobécie w sekretariacie ZUK na ulicy Struga A2lub
przesté poczt z dopiskiem -,, KONKURS NA STANOWISKO
KSIEGOWA D/S PLAC —KASJER" w terminie do ldialod dnia
ogtoszenia kooksu tj.od 05.11.2009 r. do 19.11.2009 r. dozgaoit4 .00 .

Aplikacje , ktére wplym po wyej okrglonym terminie nie dxla
rozpatrywane .

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywagyjCV( z uwzgédnieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowe)j) , powyi by¢ opatrzone
klauzub: ,, Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezgxnych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.z 2002 r. Nr 10193 926) oraz ustaw z dn. 21.11.2008
o pracownikach samoggowych (Dz.U.Z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z
pbzniejszymi zmianami) " .

IV. Informacje dodatkowe :

Po uptywie terminu zlédenia dokumentow :

Konkurs przeprowadzi komisja poweataprzez Dyrektora

Zaktadu Ustug Komunalnych w #®arycach .
Postpowanie konkursowe odbzie s¢ w dwoch etapach:
a. 23.11.2009r. etap niejawny /zamkaiy/ - zapoznanie &i

przez komigj konkursovq z wnioskami ztéonymi przez
kandydatow i sprawdzenie ich pod wdgm formalnym.

Po zakaczeniu pierwszego etapu pgsbwania konkursowego
podana zostanie lista kandydat&térzy spetniaj wymagania formalnie
okrelone w ogtoszeniu o naborze w Biuletynie Inforhdublicznej Urzdu
Miasta Bartoszyce oraz na tablickpegen Zaktadu Ustug Komunalnych
w Bartoszycach ul. Struga 12A .

b. 25.11.2009 r. godz. 10.000dlkxdzie s¢ drugi etap konkursu - rozmowa
kwalifikacyjna z kandydatami zakwalifikowany podczas pierwszego
etapu.

Informacja o wynikach naboru podanediie do publicznej wiadordoi

na stronie internetowe] Biuletynu Informaéjublicznej Urzdu Miasta

w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia waiego kandydata albo

zakmczenia procedury naboru w przypadku , gdyegoj wyniku nie

doszio do zatrudnienizadnego kandydata .

Dyrektor Zaktadu Ustug Komunalnych
Krzysztof Jerzyto



