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PREZES ZARZADU
ZAKELADU GOSPODARKI ODPADAMI SP. Z 0.0. W BARTOSZYCACH
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO:

GLOWNY KSIEGOWY, SPECJALISTA D/S KADR

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

Ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie lub ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letni staz w ksiegowosci lub ukonczong srednig, policealng lub pomaturalng szkote
ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letni staz w ksiegowosci, w tym co najmniej dwa lata jako
samodzielny ksiegowy,

Obywatelstwo polskie,

Nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe,

Posiada peilng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych,

Znajomo$¢ zasad ksiegowosci i prawa podatkowego,
Zdolno$¢ analitycznego my$lenia i planowania finansowego,

Predyspozycje do kierowania zespotem ludzi,

Dobra znajomos¢ obstugi komputera (Srodowisko MS Office ,a w szczegdélnosci MS Excel)
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku.

Bardzo dobra znajomos$¢ zagadniehn kadrowo-ptacowych,

Bardzo dobra znajomos¢ przepisdw z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych,



WYMAGANIA DODATKOWE:
Dyspozycyjnosé,

Komunikatywnosg,

Umiejetnos¢ organizowania pracy wiasnej,

Odpornos¢ na stres,

Dokfadnos¢ i starannosé w wykonywaniu obowigzkow,

Wiedza, znajomos$¢ i doswiadczenie w zakresie finanséw publicznych i rachunkowosci

Praktyka w zakresie prowadzenia rachunkowosci,

ZAKRES ZADAN:
samodzielne prowadzenie petnej ksiegowosci spotki

sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz raportéw dla instytucji finansowych oraz zarzadu Sp6iki,
ksiegowanie dokumentow zakupu, sprzedazy, wyciggéw bankowych, raportow kasowych
prowadzenie rejestru VAT

sporzadzanie listy ptac, sporzadzanie deklaracji ZUS, US, PEFRON, GUS,

prowadzanie akt osobowych,

przygotowywanie dokumentacji kadrowo-ptacowej,

prowadzenie ewidencji czasu pracy, urlopéw, zwolnien lekarskich zgodnie z wymogami kodeksu
pracy,

wystawianie zaswiadczen dla pracownikow.

WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE

List motywacyjny

CV z uwzglednieniem przebiegu pracy

Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie

Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci 999999
Kopie swiadectw pracy

Oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych
Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie
Wskazane referencje dotychczasowego zatrudnienia

Kwestionariusz osobowy

Oswiadczenie z klauzulg : ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezb  ednych do realizacji procesu rekrutacji



zgodnie z Ustaw g z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz.  U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926) oraz ustaw g z dn. 21.11.2008 r. o pracownikach samorz adowych (Dz. U. z 2008r Nr 223,
poz. 1458 z po zniejszymi zmianami)” i podpisane wtasnor  ecznym podpisem.

TERMIN SPOSOB | MIEJSCE SKEADANIA WYMAGANYCH DOKUME NTOW:

TERMIN

7.01.2010r.

SPOSOB

Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7
stycznia 2010 roku do godz. 10.00 w siedzibie Spétki ul. Bema 40/114 w Bartoszycach.
Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, opatrzonej napisem: , Nabor kandydatow na
stanowisko - gldwny ksiegowy, specjalista ds. kadr. Nie otwiera¢ do 7.01.2010r. do godz.
10.00”

MIEJSCE

ul. Bema 40/114

11-200 Bartoszyce

INFORACJE DODATKOWE

Po uptywie terminu do zilozenia dokumentéw, na stronie internetowej www.zgobartoszyce.pl ,w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Bartoszyce oraz na tablicy ogtoszen Spéiki ul. Bema 40
(I-wsze pietro) podana zostanie lista kandydatow, ktorzy spetniajg wymagania formalne okreslone w
ogtoszeniu o naborze. Informacja o wyniku naboru podana bedzie do publicznej wiadomosci na
stronie internetowej www.zgobartoszyce.pl, na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miasta w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia wybranego kandydata albo zakonczenia
procedury naboru, w przypadku gdy w jego wyniku nie doszto do zatrudnienia zadnego kandydata.

Prezes Zarzadu
Krzysztof Borys



