Instrukcja

pomocna przy wypelnieniu wnioskow o udzielenie dotacji na realizacj¢ zadan wlasnych
gminy oraz wymienionych w ustawie o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi oraz ustawie o pomocy spotecznej w 2010 r.

Przed wypetieniem wniosku nalezy KONIECZNIE zapozna¢ si¢ z informacja
o szczegdblowych zasadach postgpowania przy udzielaniu dotacji na realizacje w 2010 zadan
wilasnych gminy oraz wymienionych w ustawie 0 wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz ustawie o pomocy spotecznej ogloszonych o konkursie
ofert (dokument dostepny na stronie www.bip.bartoszyce.pl w zaktadce Komunikaty oraz na
tablicy ogloszen Urzedu Miasta w Bartoszycach).

Ofert¢ nalezy wypeli¢ czytelnie tzn. maszynowo, komputerowo Ilub pismem
drukowanym jednolicie w calosci. Wszystkie pozycje formularza oferty musza zostac
wypetione. W przypadku, gdy dana pozycja oferty nie bedzie wypetniana piszemy: ,,nie
dotyczy”.

Oferty wypelnione nieczytelnie, zawierajace niewypetnione pola nie beda rozpatrywane
i zostana odrzucone ze wzgledow formalnych.

Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze
formularza oferty.

FORMULARZ WNIOSKU: Wtasciwy formularz wniosku o udzielenie dotacji zostat
okreslony w Rozporzadzeniu Ministra Polityki Spolecznej z dnia 8 marca 2005 r. w sprawie
okreslenia wzoru oferty podmiotu uprawnionego, Dz.U. nr 44 poz. 427. Wnioski dostgpne na
stronie www.bip.bartoszyce.pl w zaktadce Komunikaty oraz na stronie www.bartoszyce.pl-
zaktadka/ Organizacje pozarzadowe/Dotacje NGO/.

UWAGA:

- Whnioskodawca ubiegajacy si¢ o przyznanie dotacji celowej sktada odrebny wniosek na
kazde z wnioskowanych zadan/

- Wnioskodawca wypetnia WSZY TSKIE pola wniosku do wypetnienia przeznaczone.

1. Dane podmiotu uprawnionego ubiegajacego sie o realizacje zadania:

W polu ,,nazwa podmiotu” wpisujemy nazwe¢ wnioskujacego podmiotu zgodna z KRS-em
( w przypadku stowarzyszen 1 fundacji).

Odpisem z ewidencji prowadzonej przez starostwo powiatowe (w przypadku uczniowskich
klubow sportowych).

Z uchwala Rady Miasta o powotaniu placéwki (w przypadku instytucji).

W rubrykach ,,forma prawna” i ,,data powstania” wpisujemy forme¢ prawna dziatalnosci
oraz dat¢ powstania zgodne z dokumentami wymienionymi powyze;j.

W polu ,adres” wpisujemy zgodny z KRS-em (w przypadku stowarzyszen) adres
wnioskodawcy. Poniewaz na podany adres wysylana bedzie wszelka korespondencja
dotyczaca wniosku wnioskodawca o ile ma inny adres korespondencyjny powinien to
zaznaczy¢ wpisujac go W tym miejscu obok doktadnego adresu z adnotacja ,,adres
korespondencyjny”.


http://www.bip.bartoszyce.pl/
http://www.bip.bartoszyce.pl/
http://www.bartoszyce.pl-/

W polach ,,telefon”, ,fax”, ,,e-mail”, ,,http:” wpisujemy wtasciwe dane. O ile wnioskodawca
nie dysponuje faxem, telefonem badZ adresem mailowym prosimy o umieszczenie w
odpowiednim miejscu poziomej kreski.

Rubryki 6 i 7- stuza podaniu informacji o Numerze w Krajowym Rejestrze Sadowym,
Numerze NIP oraz Regon (proszg zwroci¢ uwagg na poprawnos¢ wpisywanych cyfr)

W rubryce ,,nazwa banku i numer rachunku” nalezy poda¢ numer rachunku, na ktory w
przypadku przyznania dotacji maja zosta¢ przelane srodki finansowe.

(UWAGA: Na rachunku nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowa w sposob umozliwiajacy
kontrole srodkow finansowych pochodzacych z dotacji Burmistrza Miasta)

W Punkcie 9 oferty wpisujemy te nazwiska osob, ktore sa upowaznione do zaciagania
zobowiazan finansowych i podpisywania umoéw, zgodnie z dokumentami wymienionymi na
poczatku instrukcji.

Rubryka ,,nazwa, adres i telefon kontaktowy placéwki bezposrednio wykonujacej
zadanie” nalezy wypetni¢ w przypadku prowadzenia przez podmiot kilku réznych placéwek,
jesli dane sa takie same jak w rubryce 4 nalezy wpisa¢ je ponownie.

.....

dotyczacych oferty” nalezy poda¢ imig¢ i nazwisko oraz telefon kontaktowy osoby, ktora
odpowiada za wlasciwa realizacj¢ danego zadania i1 z ktora nalezy kontaktowaé sig
w przypadku watpliwosci dotyczacych wniosku. W miar¢ mozliwosci prosimy takze o
podanie numeru telefonu komoérkowego, poniewaz osoba odpowiedzialna powinna by¢ tatwo
dostepna pod podanym numerem telefonu.

Numer 12, ,,cele statutowe”- dostgpne sa w statucie organizacji ubiegajacej si¢ o dotacjg.

I1. Opis zadania:

W rubryce ,,nazwa zadania” podajemy tytut zadania, ktorego dotyczy wniosek.
Nalezy pamigta¢, aby kazdy ze ztozonych wnioskow byt opatrzony odrgbnym tytutem
odrozniajacym go od pozostatych wnioskow.

Punkt 2. ,,Szczegotowy zakres rzeczowy zadania”- powinien zawiera¢ wszelkie informacje
umozliwiajace wlasciwa oceng wnioskowanego zadania. Z opisu musi W sposob jasny
1 przejrzysty wynika¢ na czym ma polega¢ dane zadanie i w jaki sposob bedzie przebiegata
jego realizacja. Nalezy szczegdtowo opisac zadanie, rodzaj dziatan, jakie zostang podjete przy
realizacji zadania, a takze metode realizacji dzialan, z uwzglednieniem informacji o jej
innowacyjnym, nowatorskim lub modelowym charakterze. Nalezy liczbowo okresli¢ skalg
dzialan podejmowanych przy realizacji zadania. Uzyte miary musza by¢ adekwatne dla
danego zadania, np. liczba podopiecznych, liczba indywidualnych $wiadczen udzielonych
tygodniowo /miesigcznie itp.). Mozna doda¢ informacje nt. powigzan projektu z innymi
realizowanymi przez oferenta zadaniami. Mozna uzasadni¢ dlaczego projekt powinien by¢
sfinansowany wtasnie ze srodkow danego konkursu ofert.

UWAGA! Szczegolowy zakres rzeczowy zadania musi by¢ spojny z kosztorysem oferty
tzn., ze musi istnie¢ logiczna spdjnos¢ pomigdzy opisywanymi w tym punkcie dziataniami,
jakie zostang podjgte w ramach realizacji zadania, a poszczegolnymi kosztami znajdujacymi
si¢ w kosztorysie oferty.



3. Szczegotowy opis planowanych dziatan- nalezy przedstawi¢ harmonogram planowanych
dziatan tzn. opisa¢ w kolejnosci (w nastepstwie czasowym) dziatania, jakie oferent zamierza
podja¢ przy realizacji zadania, z podaniem termindéw ich rozpoczgcia i zakonczenia/ wraz
z liczbowym okresleniem skali dziatan planowanych przy realizacji zadania /nalezy uzy¢ miar
adekwatnych dla danego zadania, np. liczba swiadczen udzielanych tygodniowo, miesi¢cznie,
liczba adresatow  (harmonogram  jest uszczegélowieniem zapisu zawartego
w pkt. 2- dotyczacego szczegdlowego zakresu rzeczowego (opisu) zadania).

UWAGA! Punkt 3 stanowi kryterium (rzetelny, realny opis planowanych dziatan) oceny
oferty, tworzac czesciowo wskaznik (Harmonogram planowanych dzialan) wedlug, ktorego
oceniana jest oferta podczas oceny merytorycznej. Warto$¢ tego wskaznika podana jest
w tabeli kryteridw oceny merytorycznej konkretnego Regulaminu konkursu.

W rubryce ,termin realizacji zadania” nalezy uwzgledni¢ nie tylko czas faktycznej
realizacji danego przedsigwzigcia, ale rowniez okres poprzedzajacy (zwiazany z wszelkiego
rodzaju przygotowaniami) i okres zwiazany z rozliczeniem zadania.

Nalezy zwr6ci¢ uwagg, aby podane daty byly zgodne z Regulaminem konkursu. Nalezy
podawa¢ daty realizacji zadania w ukladzie dzien/ miesiqc/ rok. Regulamin wskazuje
maksymalny czas realizacji zadania oznacza to, iz termin realizacji zadania wskazany przez
oferenta moze by¢ krotszy, albo taki sam jak termin wskazany w Regulaminie konkursu.

UWAGA: Tylko wydatki poniesione w wyznaczonym ,,terminem rozpoczecia i
zakonczenia zadania” okresie jego realizacji, moga by¢ finansowane w ramach przyznanej
dotaciji.

Posiadane zasoby kadrowe z opisem kwalifikacji 0sob pracujacych przy realizacji zadania
oraz zasoby rzeczowe (pracownie, $wietlice, kluby, pomoce dydaktyczne, sprzet, instrumenty
samochody itp.) z opisem stanu i podaniem wartoSci.

Nalezy poda¢ posiadane zasoby kadrowe, ktore sa konieczne z punktu widzenia realizacji
zadania, np. og6lna liczba 0s6b pracujacych przy realizacji zadania (w przeliczeniu na petne
etaty) w tym wolontariusze (w przeliczeniu na pelne etaty) oraz inne informacje o zasobach
kadrowych, w tym o kwalifikacjach osob zatrudnionych przy realizacji zadania oraz o
kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku szkoleniowcow, trenerow, prelegentow itd.,
czyli 0so6b bezposrednio zatrudnionych przy realizacji zadania na podstawie umowy o
dzielo/zlecenie nalezy opisa¢ kwalifikacje, zataczy¢ dokumenty potwierdzajace kwalifikacje
badz, w przypadku gdy sa niezbgdne do wykonania zadania specjalistyczne, uprawnienia tych
0s0b.

Sposob rekrutacji uczestnikow — liczba i charakterystyka ze wzgledu na istotne dla zadania
cech, np.: wiek, pte¢, miejsce zamieszkania, status materialny.

W czeséci ,,zakladane rezultaty realizacji zadania” nalezy opisa¢ jakie sa zakladane
rezultaty realizacji zadania, czy rezultaty realizacji zadania bgda trwate oraz w jakim stopniu
realizacja zadania zmieni sytuacje adresatow, przyczyni si¢ do rozwiazania problemu
spotecznego lub/i ztagodzi jego negatywne skutki. Nalezy podaé liczbowe okre$lenie
rezultatow realizacji zadania. Uzyte miary musza by¢ adekwatne dla danego zadania: np. w
ramach realizacji zadania stworzonych bedzie 5 punktow informacyjnych, zakupionych
bedzie 10 nagrod dla zwycigzcow, przeszkolonych zostanie 80 uczestnikow szkolenia w tym
20 z zakresu....... , szkolenie z zakresu.... przyczyni si¢ do...... itd.



W rubryce ,partnerzy” nalezy wymieni¢ podmioty wspomagajace wnioskodawceg przy
realizacji danego zadania. Nie musza to by¢ partnerzy wspomagajacy zadania finansowo,
moga to by¢ rdwniez podmioty wspierajace w dowolny inny sposob jego realizacje.
PARTNER - Partnerem jest organizacja pozarzadowa, podmiot, o ktorym mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy, organ administracji publicznej lub nie prowadzaca dziatalnosci
gospodarczej osoba fizyczna, ktora wspotuczestniczy w realizacji projektu bedacego
zadaniem publicznym lub obejmujacym obok innych dziatan takze realizacj¢ zadania
publicznego, nie wykorzystujac przy tym srodkow publicznych przekazanych w drodze
dotacji. Wspoélpraca ta obejmuje w szczegdlnosci aktywna wymiang umiejgtnosci,
doswiadczen, wiedzy, na kazdym etapie projektu. Udzial partnera w realizacji projektu moze
dotyczy¢ nieodptatnego wsparcia rzeczowego (np. uzyczenie zasobow rzeczowych
potrzebnych do realizacji projektu) lub osobowego (udziat cztonkéw lub wolontariuszy innej
organizacji). W umowie partnerskiej lub o$wiadczeniu partnera nalezy wskaza¢ rodzaj
i zakres jego wsparcia w realizacji zadania.

UWAGA! Partner nie moze by¢ podwykonawca, jak rowniez podwykonawca nie moze by¢
jednoczesnie partnerem.

»Informacja o dotychczasowym dos$wiadczeniu w realizacji zadania, ktorego dotyczy
oferta” Nalezy poda¢ informacjg¢ czy oferent i placowka (jednostka organizacyjna)
bezposrednio wykonujaca zadanie oraz partnerzy posiadaja doswiadczenie w realizacji zadan
podobnego rodzaju. Nalezy krétko opisa¢ rodzaj, skale i warto$¢ zadan podobnego rodzaju
zrealizowanych np. w ciagu dwoch ostatnich lat.

,Informacja na temat dotychczasowych zadan realizowanych réwniez we wspolpracy z
administracja publiczna”- zdania wspdlnie realizowane np. z Urzgdem Miasta, Urzgdem
Marszatkowskim itp. 0 tematyce innej niz wskazana w nazwie zadania, ktorego dotyczy
oferta.

»Dodatkowe informacje, ktore zdaniem podmiotu uprawnionego moga mie¢ wplyw na
oceng oferty”- (wiadomo o co chodzi)

1. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania:

Nalezy okresli¢ catkowity koszt realizacji zdania, a w tym:

W rubryce ,,wnioskowana wielko$¢ dotacji” nalezy wpisa¢ kwotg o przyznanie ktorej ubiega
si¢ wnioskodawca. Nalezy zwrdci¢ uwage by kwota ta byta tozsama z kwota laczna
wnioskowanej dotacji zapisana w kosztorysie.

W rubryce ,, wielko$é¢ srodkow wlasnych” nalezy poda¢ kwote srodkow finansowych (w zt),
jaka wnioskodawca planuje przeznaczy¢ na realizacj¢ danego zadania.

W rubryce ,,$rodki pozyskane z innych zrédel” nalezy wymieni¢ inne niz wnioskodawca

1 podmioty wspierajace finansowo realizacj¢ danego zadania.

(UWAGA: W tej rubryce nalezy podac¢ kwotg srodkow finansowych, co do ktorej
wnioskodawca ma 100 % pewnos¢, ze zostanie przekazana na realizacje powyzszego zadania
przez inne niz wnioskodawca i podmioty wspierajace finansowo jego realizacjg.)

IV. Inne wybrane informacje dotvczace zadania:




Punkt 1. Adresaci dziatan przy realizacji zadania- nalezy oznaczy¢ znakiem X nie wigcej niz
3 najwazniejsze grupy adresatow, ktore maja by¢ spdjne z grupa odbiorcow do ktérych
adresowana jest oferta o dotacje.

Punkt 2. Typ dziatan- nalezy oznaczy¢ znakiem X nie wigcej niz 3 najwazniejsze typy dziatan
przy realizacji zadania, ktére maja by¢ spojne z opisem do ktérych adresowana jest oferta o
dotacje.

Punkt 3. Liczbowe okreslenie skali dziatan przy realizacji zadania- prosz¢ uzy¢ miar
adekwatnych do danego typu zadania, np. liczba os6b objetych pomoca, liczba rodzin
objetych programem, liczba porad udzielonych tygodniowo.

4, Ogolna liczba os6b pracujacych przy realizacji zadania w przeliczeniu na pelne etaty [ ],
w tym wolontariusze [ ], w przeliczeniu na petne etaty[ |.

Punkt 5. Opis bazy lokalowej (wytacznie dla placowek opieki stacjonarnej, dziennej oraz
noclegowni):
1) Rodzaj obiektu
2) Powierzchnia uzytkowa (m?) [ ]
3) Stan prawny nieruchomosci / warunki dzierzawy
4) Liczba miejsc w obiekcie 1 ich podzial ze wzgledu na grupy osob objetych pomoca:. .
5) Stan techniczny i wyposazenie obiektu istotne z punktu widzenia realizacji zadania:
6) Ogolny koszt utrzymania obiektu w przeliczeniu na 1 osobg miesigcznie: [ ]

V. Kosztorys ze wzgledu na typ kosztow zadania:

Nalezy okresli¢ poszczegolne rodzaje kosztow( wydatkoéw) oraz sposob ich kalkulacji tzn.
podac ilos¢ jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki, godziny, dni,
egzemplarze, osoby, kilometry itp). Poszczegolne pozycje kosztorysu powinny zawieraé:
= w przypadku kosztow osobowych informacje o rodzaju umowy jaka zostanie
zawarta (np. umowa o dzieto, zlecenie itp.)

= w przypadku kosztow rzeczowych informacjg, o rodzaju dowodu ksiggowego
(faktura VAT ,rachunek).

UWAGA! Brak sposobu kalkulacji kosztow powoduje odrzucenie oferty ze wzgledow
formalnych. Wklad wlasny finansowy podmiotu tworza wylacznie $rodki finansowe.
Pozafinansowy wktad wilasny w realizacje zadania (np. §wiadczenia wolontariuszy, zasoby
rzeczowe) jest wktadem dodatkowym i nie moze by¢ uwzgledniany w kosztorysie

UWAGA! Punkt tworzy czgsciowo wskaznik (Harmonogram planowanych dziatan oraz
budzet projektu) wedtug, ktérego oceniana jest oferta podczas oceny merytorycznej. Warto$§¢
tego wskaznika podana jest w tabeli kryteriow oceny merytorycznej konkretnego Regulaminu
konkursu.

W rubryce ,,Rodzaj kosztow i sposob ich kalkulacji podane w zI”’ nalezy umiescic
kosztorys, ktory powinien zawiera¢ nastgpujace kategorie kosztow:

a. WYNAGRODZENIA (nalezy poda¢ podstawe zatrudnienia).

b. ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII

c. USLUGI OBCE

d. POZOSTALE KOSZTY

e. ZAKUP SRODKOW TRWALYCH



UWAGA: W kolumnie ,,Rodzaj kosztow” nalezy wpisa¢ poszczegolne kategorie kosztow
1 w ramach kazdej z kategorii wyszczegdlni¢ skladajace si¢ na nia elementy. W kolumnach
»koszt calkowity” oraz ,,w tym wydatki z wnioskowanej dotacja” nalezy poda¢ taczne
kwoty dla kazdej kategorii, bez wyszczegolniania kwot przeznaczonych na poszczegdlne
elementy.

UWAGA: WYNAGRODZENIA oraz ZAKUP SRODKOW TRWALYCH wymagaja
wyszczegolnienia danych ilo§ciowych oraz cen jednostkowych.

UWAGA: We wszystkich kategoriach kosztow nie mozna umieszczaé zwrotow,,itp.”,
,,m.in.”.

V1. Kosztorys ze wzgledu na zrodla finansowania zadania:

Nalezy okresli¢, z jakiego zrédla 1 w jakiej wysokosci (wnioskowana kwota dotacji oraz
srodki witasne, §rodki z innych zrodet oraz wplaty 1 optaty uczestnikow) bedzie finansowany
koszt realizacji zadania

UWAGA! W tabeli nalezy uwzgledni¢ wylacznie $rodki finansowe. Pozafinansowy wktad
wiasny w realizacj¢ zadania (np. $wiadczenia wolontariuszy, zasoby rzeczowe) jest wktadem
dodatkowym i nie moze by¢ uwzgledniany w kosztorysie

UWAGA! Pobieranie optat od adresatow zadania jest uzaleznione od deklaracji ztozonej w
pkt. 12 1 13 czgsci I oferty. Tym samym oferent okresla czy zadanie bedzie wykonywane w
ramach dzialalnosci odptatnej czy nieodplatnej (art. 7 1 8 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie — Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6z. zm.).

= Zgodnie z art. 7 ww. ustawy, dzialalno$cia nieodplatng jest taka dziatalno$¢ statutowa
organizacji pozarzadowej, za ktdra organizacja nie pobiera wynagrodzenia (zadnych optat
1 wplat) od adresatéw zadania.

= Natomiast stosownie do art. 8 ust. 1 ww. ustawy, odplatna dzialalno$cia pozytku
publicznego jest dziatalno$¢ w zakresie wykonywania zadan nalezacych do sfery zadan
publicznych (art. 4 ustawy), w ramach realizacji przez organizacje pozarzadowe i
podmioty wskazane w art. 3 ust. 3 ustawy celow statutowych, za ktore pobieraja
wynagrodzenie (sa to wplaty lub optaty dokonywane przez adresatow zadania, ktore stuza
na pokrycie cafoéci lub czesci kosztéw zwiazanych z realizacja danego zadania).
Dziatalnoscia odptatna pozytku publicznego jest rowniez sprzedaz towaréow lub ushug
wytworzonych lub $wiadczonych przez osoby bezposrednio korzystajace z dziatalnosci
pozytku publicznego, a takze sprzedaz przedmiotow darowizny na cele prowadzenia
dzialalnosci pozytku publicznego.

Nalezy uszczegélowié¢ informacje zawarte w tabeli (inne zZrédla finansowania). Nalezy
poda¢ informacje o uzyskanych przez organizacje od sponsorow, srodkach prywatnych lub
publicznych, ktorych kwota zostata uwzgledniona w ramach $rodkow wlasnych (poda¢ nazwy
sponsorow publicznych badz prywatnych oraz kwoty wsparcia finansowego).

VII. Nalezy opisa¢ uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu.

VI11. Pozafinansowy wklad wlasny podmiotu w realizacje zadania (np. praca wolontariuszy):

Nalezy okresli¢ rzeczowy wklad wlasny w realizacj¢ zadania z orientacyjna wycena, czyli
tzw. wkiad pozafinansowy (np. $wiadczenia wolontariuszy, wykorzystanie samochodu

prywatnego, sali itp).



Za wklad niefinansowy (rzeczowy) uwaza si¢ wniesienie okreslonych sktadnikéw majatku do
projektu nie powodujacych powstania faktycznego wydatku pienieznego. Jako wklad
rzeczowy wnoszone moga by¢: koszt wykorzystania pomieszczen i lokali, wyposazenie
1 materiaty, badania, nieodptatna dobrowolna praca.

W przypadku wnoszenia na rzecz projektu wktadu rzeczowego konieczne jest przestrzeganie
nastgpujacych warunkow:

- warto$¢ wkladu rzeczowego musi zosta¢ oszacowana w taki sposdb, aby mozliwe bylo
przeprowadzenie niezaleznej oceny lub audytu przez niezalezna jednostke;

- W przypadku nieodptatnej dobrowolnej pracy (wolontariatu), warto$¢ tej pracy jest ustalana
z uwzglednieniem ilosci spedzonego czasu oraz standardowej stawki godzinowej 1 dziennej za
dany rodzaj wykonywanej pracy.

I X. Dodatkowe uwagi lub informacje:

Nalezy poda¢ informacje czy oferent przewiduje i w jakim zakresie aktywny udziat
partneréw przy realizacji zadania ze szczegdlnym uwzglednieniem administracji publicznej,
wymieniajac nazwy tych partnerow. Poprzez zaangazowanie w realizacje projektu nalezy
rozumie¢ wniesienie wktadu finansowego, materialnego lub merytorycznego, realizacje
wyodrebnionej czgs$ci projektu lub wspolne $wiadczenie ustug. Do oferty nalezy takze
dotaczy¢ umowe partnerska lub o$wiadczenie partnera, zalecane takze zalaczenie statutu
partnera.

X. Zalaczniki i ewentualne referencje:

Do wypetnionego wniosku wnioskodawca musi KONIECZNIE zataczy¢ podpisane
oryginaty lub po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie wymienionych ponizej
zalacznikow.

* UWAGA: Wszystkie zalaczniki musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

* UWAGA: Odpis z Krajowego Rejestru Sadowego musi by¢ aktualny w momencie ztozenia
wniosku o dotacje. Odpis z Krajowego Rejestru Sadowego pozostaje aktualny przez okres
trzech miesigcy od daty wydania.

Wraz z wypelniong oferta nalezy dostarczy¢ nastgpujace zalaczniki:

1. Statut podmiotu (kazda strona statutu musi by¢é potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginatem.

2. Aktualny (tzn. zgodny ze stanem faktycznym) wyciag z Krajowego Rejestru
Sadowego lub inny wilasciwy dokument stanowiacy o podstawie dziatalno$ci
podmiotu, potwierdzajacy status prawny i umocowanie 0sOb go reprezentujacych

a. w przypadku fundacji i stowarzyszen — aktualny wypis z Krajowego Rejestru
Sadowego,

b. w przypadku pozostalych podmiotéw — inny dokument wilasciwy dla
podmiotu;

c. dla podmiotéow dziatajacych na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego oraz do innych kosciolow 1 zwiazkéw wyznaniowych,
obowiazkowym dokumentem jest zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii
oraz upowaznienie dla proboszcza do reprezentowania parafii 1 zaciagania
zobowiazan finansowych wydawane przez Kuri¢ Metropolitarna.

3. Sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskéw 1 strat/rachunek wynikow,
informacja dodatkowa) za poprzedni rok zgodne z obowiazujacymi przepisami —



w przypadku dotychczasowej krotszej dziatalnosci — za okres tej dziatalnosci
sporzadzonego na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2002r. Nr 76, poz. 694 ze zm.):

a) wymagane sa wszystkie eclementy: bilans, rachunek wynikow /rachunek
zyskow i strat, informacja dodatkowa;

b) dla podmiotow dziatajacych na podstawie przepisOw o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego oraz do innych ko$ciotéw i zwiazkéw wyznaniowych,
obowiazkowym dokumentem jest zestawienie przychodoéw 1 kosztow oraz
o$wiadczenie zawierajace podstawe prawna dot. zwolnienia z obowiazku
sktadania sprawozdania finansowego.

UWAGA! Wszystkie wymagane elementy tworzace sprawozdanie finansowe musza by¢
podpisane przez osobg, ktorej powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych podmiotu oraz
przez caty Zarzad podmiotu.

4. Sprawozdanie merytoryczne za poprzedni rok dziatalnosci podmiotu -
w przypadku dotychczasowej krotszej dziatalnosci — za okres tej dziatalnosci.
UWAGA! Sprawozdanie merytoryczne musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione.

5. Inne je$li wymagane np. dokumenty upowazniajace dana osobg¢ lub osoby do
reprezentowania podmiotu — dotyczy podmiotow, ktoére w dokumencie stanowiacym
o podstawie dziatalno$ci nie posiadaja informacji o osobach upowaznionych do
reprezentowania podmiotu,

a. os$wiadczenia wlasciwego organu, zarzadu gléwnego lub innego organu
wykonawczego, wyrazajace:

= upowaznienie na skladanie oferty na realizacje okreslonego zadania
publicznego, upowaznienie do dysponowania uzyskanymi funduszami
1 dokonywanie rozliczen w tym zakresie

= Terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajace osobowosci prawnej) moga
ztozy¢ wniosek wylacznie za zgoda zarzadu gtownego organizacji (tj. na
podstawie petnomocnictwa rodzajowego udzielonego przez zarzad
gtowny).

= W przypadku sktadania wnioskow, ktore beda realizowane w partnerstwie,
nalezy zataczy¢ umowe partnerska, badZ o§wiadczenie partnera

6. Inne wymagane w konkretnym Regulaminie konkursu.

UWAGA! W przypadku zalacznikéw skladanych w formie kserokopii kazda strona
zalacznika winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione. Jezeli
osoby uprawnione nie dysponuja pieczatkami imiennymi kazda strona winna by¢ podpisana
pelnym imieniem i1 nazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkcji. Kazda strona opatrzona
winna by¢ takze data potwierdzania zgodnosci z oryginatem.

UWAGA! Brak jakiegokolwiek zatacznika lub niespetnienie przez ktorykolwiek z
zatacznikow wymogow waznosci szczegotowo opisanych powyzej powoduje odrzucenie
oferty ze wzgledow formalnych.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione. Podpisy musza by¢ czytelne lub
opatrzone pieczecia imienna. (Nie wystarcza parafowanie dokumentu).



XI. Poswiadczenie zlozenia oferty (miejscowosé, data oraz pieczeé i podpis osoby
upowaznionej”

Nalezy wpisa¢ miejscowos¢, w ktorej zostal sporzadzony wniosek, date jego sporzadzenia,
oraz przystawi¢ pieczec lub pieczgcie i umiesci¢ podpisy osoby lub 0s6b upowaznionych
(zgodnie z KRS-em) do wystegpowania w imieniu wnioskodawcy. O ile wnioskodawca nie
posiada pieczgcei uprzejmie prosz¢ o umieszczenie czytelnych podpisow wymienionych
powyzej 0sob.

Przed wyslaniem wniosku prosze 0 ponowne sprawdzenie :

1. Czy wnioskodawca wypetnit wszystkie pola wniosku.

2. Czy w kosztorysie realizacji zadania nie ma btedéw rachunkowych.

3. Czy podana w kosztorysie kwota wnioskowanej dotacji jest tozsama z kwota
umieszczong w rubryce ,,wnioskowana wysokos$¢ dotacji”.

4. Czy wniosek jest podpisany przez upowaznione osoby.

5. Czy do wniosku zostaly zataczone wymagane zalaczniki.

6. Czy zataczniki zostaly podpisane lub poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.
7. Czy Szczegdlowy opis zadania zawiera wszystkie wymagane informacje.

Opracowata: Pelnomocnik Burmistrza ds. Profilaktyki Uzaleznien Katarzyna Siry



