Ogloszenie o naborze do pracy w Bartoszyckim Osrodku Sportu i Rekreacji
w Bartoszycach

Termin sktadania ofert: 2010-09-27 do godz. 14:00

Podinspektor (1 etat)

Miejsce pracy: ul. Jagiellonczyka 1/2, 11-200 Bartoszyce
Ogloszono dnia: 2010-09-13

nr ogloszenia: 1/2010

Zlecajacy: Dyrektor Bartoszyckiego Osrodka Sportu i Rekreacji

I. Wymagania w stosunku do kandydatow

a. Wymagania niezbedne:

M owbdpE

5.

Obywatelstwo polskie;

Wyksztalcenie wyzsze;,

Dos$wiadczenie zawodowe co najmniej rok stazu pracy w administracji publicznej

Niekaralnos¢ oraz posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych;

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku;

b. Wymagania dodatkowe:

1.

w

Znajomo$¢  przepisow  dotyczacych funkcjonowania jednostek organizacyjnych — samorzadu
terytorialnego;

Znajomo$¢ przepisow ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

Doswiadczenie we wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz mediami,

Posiadanie bardzo dobrych umiejetnosci:  pisarskich, badawczo-analitycznych, planowania,
rozwiazywania problemow;

Kreatywnos¢, dyspozycyjnos¢, samodzielnos¢, komunikatywno$é, odpornosé na stres;

Umiejetnos¢ obstugi komputera (w szczegdlnosci pakietu MS Office: Excel, Word, Power Point) oraz
urzadzen biurowych.

II. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

=
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10.
11.
12.
13.

Prowadzenie spraw i obstuga administracyjna jednostki;

Staty monitoring wszelkich wydarzen mogacych mie¢ wplyw na biezaca pracg i polityke
Bartoszyckiego Osrodka Sportu i Rekreacji;

Gromadzenie wszelkich informacji niezbednych Dyrektorowi do wykonywania zadan;
Przygotowywanie monitoringéw prasy lokalnej, regionalnej i ogdlnopolskiej;

Reagowanie na informacje w mediach, przygotowywanie sprawozdan i interweniowanie w mediach na
polecenie Dyrektora;

Wspolpraca, przygotowywanie i udostgpnianie lokalnym mediom oraz organizacjom pozarzadowym
materiatow informacyjnych dotyczacych pracy Dyrektora i Bartoszyckiego Osrodka Sportu i Rekreacji;
Pomoc techniczna i merytoryczna w przygotowaniu spotkan, konferencji, imprez sportowo-
rekreacyjnych;

Udziat w opracowaniu kalendarza imprez sportowo-rekreacyjnych;

Udziat w planowaniu i organizowaniu imprez sportowych;

Monitoring, analiza i pozyskiwanie dotacji ze srodkéw zewngtrznych;

Prowadzenie Archiwum Zaktadowego;

Aktualizowanie strony internetowej www.bosir.pl;

Wykonywanie powierzonych przez Dyrektora zadan biezacych mieszczacych si¢ w zakresie zadan
Bartoszyckiego Osrodka Sportu i Rekreacji.


http://www.bosir.pl/

I11. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymagan dodatkowych na ww. stanowisku
2. Zyciorys zawodowy — curriculum vitae

3. Kserokopie §wiadectw pracy, za§wiadczen o zatrudnieniu

4. Kserokopie dyploméw, swiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie

5. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

6. Oryginal kwestionariusza osobowego wedlug wzoru dotaczonego do ogloszenia o naborze oraz
dostepnego w sekretariacie Bartoszyckiego O$rodka Sportu i Rekreacji, ul. Jagiellonczyka 1/2, 11-
200 Bartoszyce

7. O$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych

8. Os$wiadczenie o niekaralno$ci (braku skazania za umys$lne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe)

9. Oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajace wykonywanie obowiazkow na wskazanym stanowisku
10. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach

IV. Termin, sposéb i miejsce:

a. Termin:
2010-09-27 do godz. 14:00

b. Sposéb:

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys zawodowy (z uwzglednieniem dokladnego przebiegu
kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone wlasnor¢eznie podpisang klauzula: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 7 2002 r.,
Nr 101, poz.926, 7 pozn. zm.) oraz ustawq 7 dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U.
Nr 223, poz. 1458).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem
kandydata oraz dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko podinspektor w BOSIR

c. Miejsce:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Bartoszyckiego Osrodka Sportu i
Rekreacji, ul. Jagiellonczyka 1/2, 11-200 Bartoszyce w dniach 13-26.09.2010

V. Informacje dodatkowe

Aby zakwalifikowa¢ sie do kolejnego etapu naboru, kandydat musi spelnia¢ zarowno wymagania
niezbedne jak i dodatkowe oraz zlozy¢ komplet wymaganych dokumentow

Kandydaci sa zobowiazani przedtozy¢é wszystkie §wiadectwa pracy na potwierdzenie zatrudnienia wykazanego
w kwestionariuszu osobowym i zyciorysie zawodowym.

Zgodnie z Ustawa z dnia 7 pazdziernika 1999 o jezyku polskim (Dz. U. z 1999 r. Nr 90, poz. 999) wszystkie
wymagane dokumenty musza by¢ ztozone w jezyku polskim.

Aplikacje, ktére wptyna do Bartoszyckiego Osrodka Sportu i Rekreacji po wyzej okreSlonym terminie, w inny
sposob niz okreslony w ogloszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: Biuletyn Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Bartoszyce http://bip.bartoszyce.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Bartoszyckiego
Osrodka Sportu i Rekreacji, ul. Jagiellonczyka 1/2, 11-200 Bartoszyce.

DYREKTOR
BARTOSZYCKIEGO OSRODKA SPORTU I REKREACJI

Wiestaw Kurach


http://bip.bartoszyce.pl/

