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                       Bartoszyce 23.09.2010r 

Prezes Zarządu Zakładu Gospodarki Odpadami w Bartoszycach ogłasza nabór w 
drodze konkursu na stanowisko:  

Specjalista ds. zamówie ń publicznych, BHP i organizacji pracy 

1. Wymagania niezb ędne 

- wykształcenie wyższe i co najmniej 1 rok doświadczenie zawodowego, lub wykształcenie 
średnie i co najmniej 3 lata doświadczenia zawodowego w pracy związanej z zamówieniami 
publicznymi. 
- znajomość przepisów w zakresie PZP, KPA. 
- znajomość przepisów, Kodeksy Pracy,  BHP i PPOŻ w szczególności w zakładach pracy 
związanych z ochroną środowiska 
- brak przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w stanowisku 
- niekaralność oraz posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystanie z pełni 
praw publicznych 
 

2. Wymagania dodatkowe 

- umiejętność pracy w zespole 
- kreatywność, dyspozycyjność, samodzielność, komunikatywność, odporność na stres; 
- umiejętność obsługi komputera (w szczególności pakietu MS Office: Excel, Word, Power 
Point) oraz urządzeń biurowych. 
- umiejętność korzystania z przepisów prawa 
 

3. Zakres wykonywanej pracy 
- prowadzenie postępowań wynikających z ustawy PZP 
- prowadzenie postępowań wynikających z zarządzeń wewnętrznych dotyczących zamówień 
do 14000 € 
-  prowadzenie rejestrów dotyczących zamówień publicznych 
-wykonywanie czynności związanych z zabezpieczeniem bezpieczeństwa i higieny pracy     
w Zakładzie 
- współpraca z instytucjami takimi jak PIP PSP w zakresie utrzymania wysokich standardów 
bezpieczeństwa i higieny pracy w Zakładzie 
- koordynacja działań poszczególnych działów i pracowników Zakładu. 
 

4. Wymagane dokumenty 

- życiorys 
- list motywacyjny 
- kwestionariusz osobowy  



- dokumenty poświadczające wykształcenie 
- dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach (kursy szkolenia) 
- oświadczenie, że kandydat nie był karany za przestępstwo  popełnione umyślnie oraz nie 
toczy się przeciwko niemu postępowanie karne 
- oświadczenie, że kandydat wyraża  zgodę na przetwarzanie  swoich danych osobowych 
zgodnie z ustawą z dnia 29  sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. 
Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) w celach przeprowadzenia konkursu na w/w stanowisko  
 

5. Termin, sposób i miejsce składania dokumentów ap likacyjnych: 

a. Termin: 

2010-10-08 

b. Sposób: 

Oferty należy  składać w zamkniętych kopertach z podanym  adresem  zwrotnym                  
z dopiskiem "Konkurs",  w terminie do  08. 10. 2010r. godz.15.00 

c. Miejsce: 

Zakład Gospodarki Odpadami Sp z o.o. w Bartoszycach 

ul. Bema 40 pok. 114 

11-200 Bartoszyce 

6. Informacje dodatkowe: 

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powołana przez Prezesa Zarządu                  
ZGO Sp. z o.o. w Bartoszycach.  

 O terminie i miejscu przeprowadzenia postępowania konkursowego kandydaci zostaną 
powiadomieni  indywidualnie. 

 

 

 

 

 

 

 


