
OGŁOSZENIE O NABORZE 

 

Burmistrz Miasta Bartoszyce ogłasza otwarty i konkurencyjny nabór na 

wolne stanowisko urzędnicze 

 

RADCA PRAWNY 
(nazwa stanowiska) 

 

Ilość stanowisk: 1 

Wymiar etatu: 0,5 etatu 

Miejsce wykonywania pracy: Urząd Miasta Bartoszyce, 11-200 Bartoszyce 

ul. Bohaterów Monte Cassino 1 

 

Wymagania związane ze stanowiskiem: 
1. niezbędne: 

a) wykształcenie wyższe: studia prawnicze oraz tytuł magistra, 

b) odbyta aplikacja radcowska - wpis na listę radców prawnych i złożone 

ślubowanie, 

c) doświadczenie (staż pracy): co najmniej 5 lat stażu pracy w tym 2 lata na 

stanowisku radcy prawnego w administracji publicznej, 

d) pełną zdolność do czynności prawnych, 

e) korzystanie w pełni z praw publicznych, 

f) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na wskazanym stanowisku, 

g) obywatelstwo polskie, 

h) niekarane za przestępstwa popełnione umyślnie, 

i) cieszące się nieposzlakowaną opinią, 

j) z biegłą znajomością obsługi komputera. 

 
2. dodatkowe: 

a) pożądane umiejętności  pisania i redagowania pism urzędowych, opinii 

itp., 

b) znajomość obsługiwania Systemu Informacji Prawnej Lex, 

c) dyspozycyjność, 

d) komunikatywność, 

e) umiejętność organizowania pracy własnej, 

f) zdolność analitycznego myślenia, 

g) wysoka kultura osobista, 

h) umiejętność rozwiązywania problemów prawnych, 

i) zdolność jasnego i precyzyjnego przedstawiania opinii prawnych, 

j) odporność na stres, 

k) dokładność i staranność w wykonywaniu obowiązków, 

l) duża motywacja do pracy. 

 



Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 

1. Obsługa prawna Urzędu Miasta Bartoszyce. 

2. Występowanie w charakterze pełnomocnika Burmistrza Miasta Bartoszyce przed 

sądami i urzędami. 

3. Prowadzenie spraw przed organami orzekającymi, dbanie o należyte wykorzystanie 

przewidzianych przez prawo środków dla ochrony uzasadnionych interesów Gminy 

Miejskiej Bartoszyce i Urzędu Miasta Bartoszyce. 

4. Opracowywanie, opiniowanie projektów aktów prawnych wydawanych przez 

Burmistrza miasta Bartoszyce. 

5. Opiniowanie regulaminów, statutów i innych ważnych dokumentów także, jednostek 

podległych które idą pod obrady Rady Miasta Bartoszyce. 

6. Doradztwo, udzielanie porad i konsultacji prawnych, opinii w zakresie stosowania 

prawa. 

7. Informowanie kierownictwa Urzędu, kierowników wydziałów oraz jednostek 

organizacyjnych o nowych rozwiązaniach prawnych związanych ze zmianą przepisów 

w zakresie ich działania.  

8. Uczestnictwo w rokowaniach, opiniowanie projektów umów oraz porozumień. 

9. Opiniowanie pod względem formalno – prawnym i redakcyjnym projektów aktów 

prawnych Burmistrza oraz projektów uchwał kierowanych pod obrady Rady. 

10. Opracowywanie projektów rozstrzygnięć sporów kompetencyjnych. 

11. Inne czynności przewidziane w przepisach o obsłudze prawnej. 

12. Obsługa prawna posiedzeń Rady Miasta. 

13. Wydawanie opinii prawnych dotyczących spraw pracowniczych. 

 

Wymagane dokumenty: 

1. List motywacyjny. 

2. Życiorys (CV)  z uwzględnieniem przebiegu nauki i pracy zawodowej. 

3. Kwestionariusz osobowy dla osób ubiegających się o zatrudnienie. 

4. Kserokopie dokumentów potwierdzających poziom wykształcenia. 

5. Kserokopia o wpisie na listę radców prawnych oraz złożonym ślubowaniu. 

6. Kserokopię świadectw pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia 

potwierdzające wymagane doświadczenie zawodowe  lub zaświadczenie 

potwierdzające wymagany staż pracy. 

7. Kserokopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje i umiejętności 

(kursy, szkolenia) itp. 

8. Oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz  

korzystania w pełni z praw publicznych (załącznik nr 1). 

9. Oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo popełnione  

umyślnie (załącznik nr 2). 

10.  Mile widziane referencje. 

11.  Prosimy o podanie kontaktu telefonicznego. 

 

 

 



Konkurs przeprowadzony zostanie w dwóch etapach: 

1. 25 października 2011 r. – etap niejawny /zamknięty/ zapoznanie się przez 

komisję konkursową z wnioskami złożonymi przez kandydatów i 

sprawdzenie ich pod względem formalnym i prawnym 

2. Następnie
 
odbędzie się II etap konkursu - rozmowa kwalifikacyjna.          

O terminie  i czasie spotkania każdy zakwalifikowany kandydat zostanie 

powiadomiony telefonicznie. 

Konkurs przeprowadzi komisja powołana przez Burmistrza Miasta Bartoszyce.  

 

     Wymagane dokumenty aplikacyjne należy przesłać pocztą bądź składać 

osobiście w pokoju nr 14 (sekretariat) Urzędu Miasta Bartoszyce ul. Bohaterów 

Monte Cassino 1, w zamkniętej kopercie z dopiskiem - ,,KONKURS NA 

STANOWISKO RADCY PRAWNEGO” w terminie do dnia 24 

października 2011r. 

     Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą 

rozpatrywane.  

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej 

Biuletynu Informacji Publicznej http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce_g

mina_miejska/ oraz na tablicy informacyjnej Urzędu Miasta Bartoszyce ul. 

Bohaterów Monte Cassino1. 

     Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z 

uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być 

opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 

osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji 

procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z póź. Zm.) oraz ustawą z dn. 

21 listopada 2008 o pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223, poz. 

1458 z póź. zm.)”. 
 

Bartoszyce, dnia 13.10.2011 r. 

  

                                                                                                      

                                                                               Burmistrz Miasta Bartoszyce 

 

                                                                               Krzysztof Nałęcz 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Załącznik Nr 1 

 

                                                                                     Data ………………………… 

 

 

 

……………………………………………….. 
(imię i nazwisko) 

 

……………………………………………….. 

 

……………………………………………….. 
(adres zamieszkania) 

 

 

 

OŚWIADCZENIE 

O PEŁNEJ ZDOLNOŚCI DO CZYNNOŚCI PRAWNYCH ORAZ 

KORZYSTANIA W PEŁNI Z PRAW PUBLICZNYCH 

 

 

      Świadoma/y odpowiedzialności karnej z art. 233 Kodeksu Karnego 
(,,Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub 

innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznając nieprawdę 

lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3”) oświadczam, 

że posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam w pełni 

z praw publicznych. 

 

                              

                                                                           ………………………………. 
                                                                                   (czytelny podpis) 

 
 

                                                

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Załącznik Nr 2 

 

                                                                                     Data ………………………… 

 

 

 

……………………………………………….. 
(imię i nazwisko) 

 

……………………………………………….. 

 

……………………………………………….. 
(adres zamieszkania) 

 

 

 

OŚWIADCZENIE 

O NIEKARALNOŚCI ZA PRZESTĘPSTWA POPEŁNIONE UMYŚLNIE 

 

 

      Świadoma/y odpowiedzialności karnej z art. 233 Kodeksu Karnego 
(,,Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub 

innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznając nieprawdę 

lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3”) oświadczam, 

że nie byłam / byłem karany za przestępstwa popełnione umyślnie.  

                              

                                                                           ………………………………. 
                                                                                   (czytelny podpis) 

 
 


