OGLOSZENIE O NABORZE

Burmistrz Miasta Bartoszyce oglasza otwarty i konkurencyjny naboér na
wolne stanowisko urzednicze

RADCA PRAWNY
(nazwa stanowiska)

[1o$¢ stanowisk: 1

Wymiar etatu: 0,5 etatu

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Miasta Bartoszyce, 11-200 Bartoszyce
ul. Bohaterow Monte Cassino 1

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
1. niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze: studia prawnicze oraz tytul magistra,

b) odbyta aplikacja radcowska - wpis na liste radcéw prawnych i ztozone
Slubowanie,

¢) doswiadczenie (staz pracy): co najmniej 5 lat stazu pracy w tym 2 lata na
stanowisku radcy prawnego w administracji publicznej,

d) pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

e) korzystanie w petni z praw publicznych,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

g) obywatelstwo polskie,

h) niekarane za przestgpstwa popetnione umyslnie,

1) cieszace si¢ nieposzlakowang opinig,

J) z biegla znajomoscig obshugi komputera.

2. dodatkowe:

a) pozadane umiejetnosci pisania i redagowania pism urzedowych, opinii
itp.,

b) znajomo$¢ obstugiwania Systemu Informacji Prawnej Lex,

c) dyspozycyjnosc,

d) komunikatywnos¢,

e) umiejetnos$¢ organizowania pracy wiasnej,

f) zdolno$¢ analitycznego myslenia,

g) wysoka kultura osobista,

h) umiejetnos$¢ rozwigzywania problemow prawnych,

1) zdolno$¢ jasnego i1 precyzyjnego przedstawiania opinii prawnych,

J) odpornos¢ na stres,

K) doktadnos$¢ i staranno$¢ w wykonywaniu obowigzkow,

I) duza motywacja do pracy.



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

=

Obstuga prawna Urzgdu Miasta Bartoszyce.

2. Wystepowanie w charakterze pelnomocnika Burmistrza Miasta Bartoszyce przed
sagdami i urzgdami.

3. Prowadzenie spraw przed organami orzekajacymi, dbanie o nalezyte wykorzystanie
przewidzianych przez prawo $rodkow dla ochrony uzasadnionych interesow Gminy
Miejskiej Bartoszyce i Urzedu Miasta Bartoszyce.

4. Opracowywanie, opiniowanie projektow aktow prawnych wydawanych przez
Burmistrza miasta Bartoszyce.

5. Opiniowanie regulaminow, statutow i innych waznych dokumentow takze, jednostek
podleglych ktore ida pod obrady Rady Miasta Bartoszyce.

6. Doradztwo, udzielanie porad i konsultacji prawnych, opinii w zakresie stosowania
prawa.

7. Informowanie kierownictwa Urze¢du, kierownikow wydziatow oraz jednostek
organizacyjnych o nowych rozwigzaniach prawnych zwigzanych ze zmiang przepisow
w zakresie ich dziatania.

8. Uczestnictwo w rokowaniach, opiniowanie projektow umow oraz porozumien.

9. Opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym 1 redakcyjnym projektow aktow
prawnych Burmistrza oraz projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady.

10. Opracowywanie projektow rozstrzygnig¢ sporéw kompetencyjnych.

11. Inne czynnosci przewidziane w przepisach o obstudze prawne;.

12. Obstuga prawna posiedzen Rady Miasta.

13. Wydawanie opinii prawnych dotyczacych spraw pracowniczych.

Wymagane dokumenty:

ook wnE

8.

9.

List motywacyjny.

Zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu nauki i pracy zawodowe;.
Kwestionariusz osobowy dla osob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie.
Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych poziom wyksztatcenia.
Kserokopia o wpisie na liste radcoOw prawnych oraz ztozonym $lubowaniu.
Kserokopi¢ swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia
potwierdzajace wymagane doswiadczenie zawodowe lub zaswiadczenie
potwierdzajace wymagany staz pracy.

Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikacje 1 umiejgtnosci
(kursy, szkolenia) itp.

Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz
korzystania w petni z praw publicznych (zatacznik nr 1).

Oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwo popelnione
umyslnie (zalacznik nr 2).

10. Mile widziane referencje.
11. Prosimy o podanie kontaktu telefonicznego.



Konkurs przeprowadzony zostanie w dwoch etapach:

1. 25 pazdziernika 2011 r. — etap niejawny /zamknigty/ zapoznanie si¢ przez
komisj¢ konkursowa z wnioskami ztozonymi przez kandydatow 1
sprawdzenie ich pod wzgledem formalnym i1 prawnym

2. Nastepnie odbedzie sie 11 etap konkursu - rozmowa kwalifikacyjna.

O terminie i czasie spotkania kazdy zakwalifikowany kandydat zostanie
powiadomiony telefonicznie.
Konkurs przeprowadzi komisja powotana przez Burmistrza Miasta Bartoszyce.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ poczta badz sktadaé
osobiscie W pokoju nr 14 (sekretariat) Urzedu Miasta Bartoszyce ul. Bohaterow
Monte Cassino 1, w zamknietej kopercie z dopiskiem - ,,KONKURS NA
STANOWISKO RADCY PRAWNEGO” w terminie do dnia 24
pazdziernika 2011r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bg¢dzie umieszczana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce g
mina_miejska/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta Bartoszyce ul.
Bohateré6w Monte Cassinol.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z
uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢
opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6z. Zm.) oraz ustawg z dn.
21 listopada 2008 o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz.
1458 z p6z. zm.)”.

Bartoszyce, dnia 13.10.2011 r.

Burmistrz Miasta Bartoszyce

Krzysztof Nalecz



Zatacznik Nr 1

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE
O PELNEJ ZDOLNOSCI DO CZYNNOSCI PRAWNYCH ORAZ
KORZYSTANIA W PELNI Z PRAW PUBLICZNYCH

Swiadoma/y odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego
(,,Kto skladajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowod w postepowaniu sgdowym lub
innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznajgc nieprawde
lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3”’) oSwiadczam,
ze posiadam pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam w pelni
z praw publicznych.

.....................................

(czytelny podpis)



Zatacznik Nr 2

(adres zamieszkania)

, OSWIADCZENIE
O NIEKARALNOSCI ZA PRZESTEPSTWA POPELNIONE UMYSLNIE

Swiadoma/y odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego
(,,Kto skladajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowod w postepowaniu sgdowym lub
innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznajgc nieprawde
lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3”’) oSwiadczam,
Ze nie bylam / bylem karany za przestepstwa popelnione umyslnie.

(czytelny podpis)



