ZARZADZENIE Nr73/2014
Burmistrza Miasta Bartoszyce
z dnia 13 maja 2014 r.

w sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Miasta Bartoszyce Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o ktorych mowa w art. 4 pkt.8 ustawy Prawo
zamowien publicznych, tj. ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8.03.1990 o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pdzn. zm.), w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. , poz. 907ze
zm.) oraz art. 1 ust. 9 il1, art. 44 ust. 2,-4, ustawy z dnia 27.08.2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 885 z poz. zm.), a takze
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe
przeliczenia wartosci zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. , poz.
1692), zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdowien publicznych, o ktéorych mowa w art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, tj. ktéorych wartos¢ szacunkowa

nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§2

Regulamin stanowi zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 15/2010 Burmistrza Miasta Bartoszyce z dnia 02 lutego 2010r.
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta Bartoszyce Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o ktérych mowa w art. 4 pkt.8 ustawy Prawo
zaméwien  publicznych, tj. ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.


http://późn.zm/

zalacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 73/2014
Burmistrza Miasta

Bartoszyce
z dnia 13 maja 2014r

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000
EURO

§1
1. Do zamoéwien i konkurséw, ktorych warto$¢é szacunkowa nie przekracza wyrazongej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.
2. Przy ustalaniu warto$ci zamdOwienia stosuje si¢ zasady okre$lone przepisami art. 32-35
ustawy Prawo zamowien publicznych.
3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czg¢sci lub zanizanie jego wartosci W celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepisOw ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§2
1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastgpujgcym
uktadzie:
1) zamodwienia o wartosci do 7000 euro,
2) zamowienia o wartosci przekraczajacej 7000 do 30.000 euro.

§3
Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 7000 euro nie stosuje si¢
postanowien niniejszego regulaminu.

§4
1. Procedur¢ udzielenia zamoéwienia o warto$ci od 7000 do 30000 euro rozpoczyna
zaakceptowana przez Kierownika Wydziatu notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku. Notatke
sporzadza wyznaczony pracownik.
Wz6r notatki stanowi zalaeznik nr 1 do regulaminu.
Rejestr notatek stuzbowych zalacznik nr 2 do regulaminu.
2. Notatka zawiera:
1) szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) oszacowang (nie wczes$niej niz trzy miesigce), aktualng warto$¢
przedmiotu zamowienia,
4) przeliczenie warto$ci zamowienia ze ztotych na rownowarto$¢ wyrazong w euro,
przy zastosowaniu $redniego kursu ztotego, oglaszanego przez Prezesa Rady
Ministroéw na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.
5) Dane osoby ustalajacej warto$¢ zamowienia
6) nazwe i adres wykonawcow (co najmniej 3 wykonawcow),
7) proponowang ceng lub ceng i inne kryteria wyboru oferty,
8) date uzyskania informacji,



3. Dla zamowien publicznych o warto$ci przekraczajgcej 7000 do 30.000 euro
przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe
wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty ( co
najmniej 3 wykonawcow). Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie
pisemnej potwierdzajac odbior,

Wzér formularza stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.

4. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postgpowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego rozeznania
cenoweqgo.

Wzér protokotu stanowi zalgeznik nr 4 do regulaminu.

5. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

6. ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

7. Udzielenie zamowienia zatwierdza Burmistrz Miasta Bartoszyce.

8. Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umow¢ w formie pisemne;.

9. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w
przypadku gdy ze wzgledu na okolicznos$ci lub szczegolny charakter czy tez rodzaj
dostaw, ustug lub roboét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoOwienia
konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

10. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdéwienie prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

§6
Obowiazkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego.

§7
ZamoOwienia, objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestrow zamowien
prowadzonych przez Wydziaty.
Wzor formularza stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.



zalgcznik nr 1
do regulaminu udzielania zamowien publicznych
ktorych wartos$¢ nie przekracza kwoty 30000 euro

ZNAK SPraAWY ..ot (miejscowosc, data)

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)

WNIOSEK
0 wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci
przekraczajacej 7000 do 30 000 euro.

1. Opis przedmiotul ZAMOWIETIA ........covviirieiiiieiieie e nnees

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
WATTOSE NELEO ..ot zt
WartOSC DIULEO. ...eeiiiiiiiii e 7t
Warto$¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro WYNoSi ..........oceeervreevenne netto.
Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zamowienia przyjety zostat
Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia .........ccccceeiiiiiiiiininiciiccee
FWYNOST . zt.
Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano W dnill..........cccceeeveerieiiienic e
N POUSTAWIE. ...tttk b bbbt bbb e et e b et e bbb bt are s
Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA ........ccvevveiiiiieiiieiieire e
3. Termin realizacji ZAMOWIETIIA ......cveiuveiuieiiiiesieet ettt sb e
4. Nazwa 1 adres potencjalnych wykonawcow zamowienia ( w przypadku korzystania z
uregulowan zawartych w § 5 ust. 9 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie)

5. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamowienia

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

(data 1 podpis osoby upowaznionej)



zlacznik nr 2

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych warto$é nie przekracza kwoty 30 000 euro.

Rejestr notatek stuzbowych zamowien publicznych ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

L.p.

Data zawarcia

umowy/ .
Num.er . Przedmiot . Data zakonczenia Cena . O.SOba
zamdwienia ztozenia lizacii . odpowiedzialna
bwieni L. realizacji zamdowienia
zamoOwienia zambwienia ]




zalacznik nr 3

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 30 000 euro

pieczeé zamawiajacego

ZNAK SPrAWY ..ot

(miejscowos$¢ i data)

adres i nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE
1. Zamawiajacy .....ooovvviiiiiiininnnnnn.

zaprasza do zlozenia ofert na:

. Przedmiot zamowienia
. Termin realizacji zamowienia
. Okres gwarancji

. Miejsce i termin ztozenia oferty
. Termin otwarcia ofert
. Warunki ptatnosci.

. kryteria i sposob oceny ofert.

© 00 NO Ul &~ WD

. Osoba upowazniona do kontaktu z WyKonawcCami .........ccccerriiieiiiniininnec e
10. Sposdb przygotowania oferty:

11. Tres¢ oferty:

10.1. NAZWA WYKONAWCY ...ttt bbb bbbttt bbb b sn et
10.2. A0rES WYKONAWCY ..ecvviieiiiiiiiie ettt sttt s te et s tesbe e s e s beessesbesbeeseesbeesaesbeetsentesreenrestesneeseas
10.3. NIP

R =T o o] o RO PSP PPV PPOPT PR
10.5. nr raChunku DaNKOWEGO......cveiiiiiiiiiiiite et
10.6. Oferuje¢ wykonanie przedmiotu zamdéwienia za:

Cene NEtto ..vvvveevereee e 7t (stownie zIotych ..o,
Podatek VAT ..o 7t (stownie ZIotych ..o
Ceng Drutto ..cocevvvveneiicieneseeiens 7t (stownie zIotych ..o

10.7. O$wiadczam. ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen.



10.8. Termin realizacji ZAMOWICIIA ....vvevveerveririrsreesieesieeseeseesstesreesteesseesseesseessseesseens

10.9. OKIES QWATANCHT veveiveerieirieiiiti e sie e sttt e et te e s reera e besre e e e sresneeneas
10.10. Potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia ..........ccocevverivreenereennnn
10.11. Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

podpis wykonawcy lub osoby upowazniongj



zalacznik nr 4

do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro

Bartoszyce ...l
ZNaK SPraAWY....vivieriiinreeneeieenannnns
Protokot
rozeznania cenowego
zamowienia, o warto$ci przekraczajacej 7000 do 30 000 euro
L W celu udzielenia ZAmMOWICIIA .....cc.ccicvveiiuieeiieeiiieeesieesiteessteeessteeesseeessseesseeessseesssessssesesssesesseeeans

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. WdNiU..ooo v, zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcow poprzez przekazanie formularza zapytania cenowego, ktory stanowi integralng czgs$¢
niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia...................... 200. .r. do godziny przedstawiono ponizsze oferty:
L.p Nazwa i adres Cena Termin Okres Termin
wykonawcy wykonania gwarancji ptatnosci

Streszczenie i porownanie ztozonych ofert:

Uzasadnienie wyboru

................................................................. podpis osoby upowaznionej



