Zarzadzenie Nr 270 /2015
Burmistrza Miasta Bartoszyce
z dnia 31 grudnia 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Bartoszyce

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U.z 2015 r., poz. 1515), zarzagdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Bartoszyce, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do
zarzadzenia Nr 190/2014 Burmistrza Miasta Bartoszyce z dnia 23 grudnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Bartoszyce, wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1. w§3wust. 2 dodaje sie punkt 5 w nastepujgcym brzmieniu:
» 5) obronne i zarzadzania kryzysowego”
2. w§6wust.5
a. pkt7 otrzymuje brzmienie:
»7. Samodzielne stanowisko ds. obronnych i zarzgdzania kryzysowego
b. skreslasie pkt 8

3. w§12ust. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:
x5 12

1. Wchodzace w skfad Urzedu wydziaty, referaty, biura i samodzielne stanowiska

otrzymujg nastepujgce symbole kancelaryjne:

WYDZIAL ORGANIZACYJNO - ADMINISTRACYJNY OA
REFERAT DS. INFORMATYZACII URZEDU U
WYDZIAL FINANSOWY F
WYDZIAL GOSPODAROWANIA MIENIEM | PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO MP
WYDZIAL TECHNICZNO - INWESTYCYINY TI
REFERAT DS. OCHRONY SRODOWISKA 0$
WYDZIAL SPRAW SPOLECZNYCH WSS
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH SO
WYDZIAE MARKETINGU | INFORMAC)I M
REFERAT DS. MARKETINGU GOSPODARCZEGO MGWzZ
| WSPOFPRACY ZAGRANICZNE]
URZAD STANU CYWILNEGO uSc
BIURO RADY MIASTA RM |
BIURO PRAWNE BP
STANOWISKO DS. OBRONNYCH | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO ZKO
PEENOMOCNIK DS. PROFILAKTYK| UZALEZNIEN PU
AUDYTOR WEWNETRZNY AW
STRAZ MIEJSKA SM

QLLU



4. w§13 wust. 10

a.

pkt 3) otrzymuje brzmienie:

»3) Stanowisko ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego”

b.

skresla sie pkt 4

5. w§14 ust5

a.

pkt 14) otrzymuje nastepujace brzmienie: , 14) wspétdziatanie z pracownikiem ds,
obronnych i zarzadzania kryzysowego”,

pkt 22) otrzymuje nastepujgce brzmienie: ,,22) wspdidziatanie z pracownikiem ds.
obronnych i zarzgdzania kryzysowego w zakresie szkoler pracownikéw dotyczacych
ochrony informacji nigjawnych”

6. w § 18 ust. 2 pkt 1) otrzymuje nastepujgce brzmienie:

»1) Burmistrz lub Z-ca Burmistrza we wtorek kazdego tygodnia w godzinach od 8.00 do12.00”

7. w§25ust. 1 pkt 5 otrzymuje nastepujace brzmienie:

» 5) Pracownik ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego w zakresie realizacji zadan obronnych, organizacji
wykonywania zadan obrony cywilnej oraz bezpieczenistwa i porzgdku publicznego”

8. § 50 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»§ 50

STANOWISKO DS. OBRONNYCH | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

1. Do podstawowych zadar Inspektora ds. obronnych i zarzgdzania kryzysowego nalezy:

1)

2)

3

9)
10
11
12
13

14)

15)

— — T e e

planowanie dziatalnosci w zakresie realizacji zadar Obrony Cywilnej,

opracowywanie i aktualizowanie planu Obrony Cywilnej,

kierowanie organizacjg szkolen ¢wiczen Obrony Cywilnej,

przygotowanie i zapewnienie dziatania Systemu Wykrywania i Alarmowania {SWA),
organizacyjne przygotowanie ewakuacji ludnosci na wypadek zagrozer: czasu pokoju i wojny,
przygotowanie realizacji zaciemnienia i wygaszania o$wietlenia,

przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania budowli ochronnych i urzgdzen
specjalnych,

organizowanie i przygotowanie do dziatania oddziatéw formadji Obrony Cywilnej do prowadzenia
akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkow klesk zywiotowych,

opracowania planow oéwiadczert osobistych i rzeczowych oraz prowadzenie rejestrow
I przygotowanie decyzji dotyczacych tych $wiadczen zotnierzy rezerwy,

opracowanie dokumentacji Akcji Kurierskiej,

prowadzenie kancelarii materiatéw niejawnych,

logistyczne zabezpieczenie potrzeb OC,

rejestracja zgloszer! oraz prowadzenia spraw zwigzanych z oczyszczaniem terenu Miasta
Z niewypatow,

przygotowanie i przeprowadzenie poboru oraz uznawanie zotnierzy i oséb pemnigcych zastepczg
stuzbe wojskowg za posiadajgcych na wylgcznym utrzymaniu czionkéw rodziny, a takze
koniecznos¢ sprawowania przez nich bezposredniej opieki nad cztonkami rodziny,
prowadzenie rejestracji i kwalifikacji wojskowej.

2. Inspektor ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego pehni jednoczesnie funkcje Petnomocnika
Burmistrza ds. Ochrony Informacji Niejawnych. Do jego podstawowych obowigzkéw nalezy:
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)

)
)
)

zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informagcii niejawnych w Urzedzie,
zapewnianie ochrony informacji niejawnych,

ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych,

kontrola ochrony informacji nigjawnych
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6) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw niejawnych,

7) opracowanie planu ochrony Urzedu oraz nadzorowanie jego realizacj,

8) szkolenia pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

9) opracowanie planu postepowania z materiatami zawierajgcymi informacje niejawne,

10)  podejmowanie dziatan zmierzajgcych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia przepiséw
o ochronie informacji niejawnych,

11)  opracowanie szczegotowych wymagan w zakresie och rony informacji niejawnych,

12)  opracowanie wykazow stanowisk oraz rodzajow prac zleconych, z ktorymi moze fgczyé sie
dostep do informacji niejawnych.”

9. skresla sie § 51.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Bartoszyce

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.
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