UCHWALA NR XXV1/166/2016
RADY MIASTA BARTOSZYCE

z dnia 29 wrze$nia 2016 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi przez Zesp6l Administracyjny Oswiaty
w Bartoszycach

Na podstawie art. 10 b ust. 2, w zwiazku z art. 10 a pkt 1, art. 10 b ust.1, art. 10 c ust. 2, ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938 1 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 16261 1877, z2015 1.
poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i 2150 oraz z 2016 r. poz. 195 i
1257) Rada Miasta Bartoszyce uchwala, co nastepuje:

§1.

Zespot Administracyjny O$wiaty w Bartoszycach, zwany dalej ,,jednostka obstugujaca” bedzie prowadzit
wspolng obstuge dla nastepujacych jednostek organizacyjnych:

1) Zesp6t Szkot nr 1 im. Romualda Traugutta w Bartoszycach;

2) Szkota Podstawowa nr 3 im. Tadeusza Kosciuszko w Bartoszycach;
3) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Bartoszycach;

4) Szkota Podstawowa Nr 7 im. Jozefa Wybickiego w Bartoszycach;
5) Zespot Szkot z Ukrainskim Jezykiem Nauczania w Bartoszycach;
6) Gimnazjum nr 2 im. Generata Jozefa Bema w Bartoszycach;

7) Przedszkole Publiczne nr 2 w Bartoszycach;

8) Integracyjne Przedszkole Publiczne nr 4 w Bartoszycach;

9) Przedszkole Publiczne nr 9 w Bartoszycach;

- zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

§ 2.

Wspolna obstuga prowadzona przez jednostke obstugujaca obejmuje prowadzenie spraw jednostek
obstugiwanych w zakresie:

1) obstugi finansowej jednostek obstugiwanych oraz prowadzenia w catosci zadan
w zakresie rachunkowosci 1 sprawozdawczo$ci, w szczegolnosci:

a) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej;

b) sprawdzanie pod wzglegdem formalnym i rachunkowym dowodow ksiggowych oraz wykonywanie
dyspozycji $rodkami pienigznymi zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych;

¢) rozliczanie przeprowadzonych inwentaryzacji;
d) naliczanie i odprowadzanie podatkow i sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych;
e) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedktadanie ich odpowiednim organom,;
f) prowadzenia obstugi kasowej i obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych;
g) zapewnienia realizacji zadan gtéwnej ksiegowej dla obstugiwanych jednostek.
2) prowadzenia obstugi ptacowej obstugiwanych jednostek, w szczegdlnosci:
a) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych nalezno$ci

b) naliczanie zasitkow chorobowych
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¢) sporzadzanie deklaracji dla US i1 ZUS;
d) prowadzenie wymaganych dokumentéw zwigzanych z wynagrodzeniami;

3) koordynacji i pomocy przy opracowywaniu projektow planéw dochodow 1 wydatkow dla jednostek
obstugiwanych oraz zmian do tych planow;

4) prowadzenia obstugi kadrowej obstugiwanych przedszkoli, w szczegdlnosci:
a) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow przedszkoli

b) przygotowywania na polecenie dyrektora jednostki obstlugiwanej dokumentow dotyczacych nawigzywania i
rozwigzywania stosunku pracy, udzielania urlopéw, dokumentéw dotyczacych wynagrodzen, nagrod i
innych §wiadczen

¢) sporzadzania za§wiadczen o zatrudnieniu i §wiadectw pracy
d) rejestrowania i wyrejestrowywania pracownikow z ZUS

e) ustalania uprawnien do wyplaty odpraw, odszkodowan, dodatkéw stazowych, nagrod jubileuszowych i
przygotowywanie dokumentéw z tym zwigzanych.

§ 3.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Bartoszyce.

§4.

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Miasta

Leonard Boiwko
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