UCHWALA NR XXVI1/165/2016
RADY MIASTA BARTOSZYCE

z dnia 29 wrze$nia 2016 r.

w sprawie zmiany uchwaly w sprawie uchwalenia statutu
Zespolu Administracyjnego OSwiaty w Bartoszycach

Na podstawie art.18 ust.2 pkt 9 lit. h, art. 40 ust. 2 pkt 2 i art. 41 ust. 1, w zwigzku z art. 10a pkt 1, art. 10 b ust.
112, art. 10 c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 11
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938 1 1646, z 2014 r.
poz. 379,911, 1146, 1626 1 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830,
1854, 18901 2150 oraz z 2016 1. poz. 195 1 1257) Rada Miasta Bartoszyce uchwala, co nastepuje:

§1.

W zalaczniku Nr 1 do uchwaly Nr 48/1X/2003 Rady Miasta Bartoszyce z dnia 25 czerwca 2003 r. w sprawie
uchwalenia statutu Zespotu Administracyjnego O$wiaty w Bartoszycach zmienionej uchwalg Nr 186/XXXI1/2005
Rady Miasta Bartoszyce z dnia 31 marca 2005 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 1 otrzymuje brzmienie:
,»$ 1. llekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:
- Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Miasta Bartoszyce,
- Burmistrzu Miasta — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Bartoszyce,

- Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Zespolu Administracyjnego O$wiaty
w Bartoszycach,

- Szkole — nalezy rozumie¢ szkoly, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Miejska
Bartoszyce,

- Przedszkolu — nalezy rozumie¢ przedszkola, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina
Miejska Bartoszyce,

- Ustawie o systemie o$wiaty — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o
systemie os§wiaty (t. j. Dz. U. z 2015r. poz. 2156 z p6zn. zm.)”;

2) w § 2 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Zespot Administracyjny Oswiaty w Bartoszycach, zwany dalej ,,Zespotem” jest jednostka organizacyjna
Gminy Miejskiej Bartoszyce prowadzong w formie jednostki budzetowej pelniaca funkcje jednostki
obstugujacej w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016 r. poz. 446), powolang do prowadzenia wspodlnej obstugi administracyjno-organizacyjnej i finansowo-
ksiggowej jednostek obstugiwanych”;

3) § 5 otrzymuje brzmienie:

»$ 5. 1. Zespot realizuje zadania wskazane w ust. 2 pkt. 5-19 z zakresu o$wiaty i1 opieki nad dzie¢mi do
lat 3 oraz prowadzi calo$¢ zadan w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczo$ci, obstuge finansowa,
organizacyjng i administracyjng w zakresie wskazanym w ust. 2 pkt. 1-4 nizej wymienionych jednostek
obstugiwanych:

1) Zesp6t Szkot nr 1 im. Romualda Traugutta w Bartoszycach;

2) Szkota Podstawowa nr 3 im. Tadeusza Kos$ciuszki w Bartoszycach;
3) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Bartoszycach;

4) Szkota Podstawowa Nr 7 im. Jozefa Wybickiego w Bartoszycach;
5) Zespot Szkot z Ukrainskim Jezykiem Nauczania w Bartoszycach;

6) Gimnazjum nr 2 im. Generata Jozefa Bema w Bartoszycach;
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7) Przedszkole Publiczne nr 2 w Bartoszycach;
8) Integracyjne Przedszkole Publiczne nr 4 w Bartoszycach;
9) Przedszkole Publiczne nr 9 w Bartoszycach;

2. Do zadan Zespotu nalezy:

1) obstuga  finansowa  jednostek  obslugiwanych oraz  prowadzenie @~ w  calosci  zadan
w zakresie rachunkowo$ci i sprawozdawczos$ci, w szczegolnosci:

a) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej,

b) sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowodow ksiegowych oraz wykonywanie
dyspozycji §rodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych,

¢) rozliczanie przeprowadzonych inwentaryzacji,
d) naliczanie i odprowadzanie podatkow i sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych,

e) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedkladanie ich odpowiednim
organom,

f) prowadzenia obstugi kasowej i obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych,
g) zapewnienia realizacji zadan gléwnej ksiegowej dla obstugiwanych jednostek;
2) prowadzenie obstugi ptacowej obstugiwanych jednostek, w szczegdlnosci:
a) sporzadzanie list plac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,
b) naliczanie zasitkow chorobowych,
¢) sporzadzanie deklaracji dla US i ZUS,
d) prowadzenie wymaganych dokumentow zwigzanych z wynagrodzeniami;

3) koordynacja i pomoc przy opracowywaniu projektow planéw dochodéw i wydatkéw oraz zmian do tych
planéw dla jednostek obstugiwanych;

4) prowadzenia obstugi kadrowej obstugiwanych przedszkoli, w szczegdlnosci:
a) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikéw przedszkoli,

b) przygotowywania na polecenie dyrektora jednostki obstugiwanej dokumentow dotyczacych
nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy, udzielania urlopow, dokumentéw dotyczacych
wynagrodzen, nagrdd i innych swiadczen,

¢) sporzadzania zaswiadczen o zatrudnieniu i $wiadectw pracy,
d) rejestrowania i wyrejestrowywania pracownikow z ZUS,

¢) ustalania uprawnien do wyptaty odpraw, odszkodowan, dodatkow stazowych, nagrod
jubileuszowych i przygotowywanie dokumentow z tym zwigzanych;

5) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z  tworzeniem, likwidacja 1  przeksztalceniem  szkot
i przedszkoli prowadzonych przez Gmin¢ Miejska Bartoszyce;

7) sporzadzania corocznie informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych, o ktorej mowa
W ustawie o systemie oswiaty,

8) sporzadzania projektéw planu sieci publicznych szkoét 1 przedszkoli oraz granic obwodow szkot,
9) prowadzenia ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

10) prowadzenia ewidencji ztobkow, klubéw dzieciecych i wykazu dziennych opiekunéw,

11) obstuga spraw zwigzanych z:

a) nadawaniem i cofaniem uprawnien szkoty publicznej szkotom niepublicznym,
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b) naliczaniem i rozliczaniem dotacji dla szkol, przedszkoli i placéwek o§wiatowych prowadzonych
przez osoby prawne i fizyczne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego,

¢) zapewnieniem opieki dzieciom do lat 3 w tym zwigzanych z zatrudnieniem opiekunow dziennych,
d) naliczaniem kosztow wychowania przedszkolnego pokrywanych przez gminy,

e) pomoca materialng dla uczniéw o charakterze socjalnym,

f) dofinansowaniem kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw,

g) pomoca zdrowotng dla nauczycieli,

h) konkursami na dyrektorow placowek oswiatowych,

1) awansem zawodowym na stopien nauczyciela mianowanego,

j) zapewnieniem dowozenia uczniow niepetnosprawnych do szkot i przedszkoli,

k) kontrola obowiazku nauki,

1) egzekucja administracyjna realizacji rocznego obowiazku przedszkolnego, obowigzku szkolnego 1
obowigzku nauki, )  dofinansowaniem doksztatcania zawodowego nauczycieli,

m) dofinansowaniem zadan w zakresie wychowania przedszkolnego,

n) realizacja programow i projektéw z zakresu o§wiaty,
12) przygotowywanie danych do sprawozdan dotyczacych opieki nad dzie¢mi do lat 3,
13) prowadzenie bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej,

14) analizowanie pod katem zgodno$ci z przepisami i1 przygotowanie do zatwierdzenia projektow
organizacyjnych szkoét i przedszkoli,

15) przygotowywanie materiatdw do oceny pracy dyrektorow szkot i przedszkoli,

16) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta i zarzadzen Burmistrza Miasta Bartoszyce z zakresu
o$wiaty,

17) prowadzenie pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej pracownikdw oswiaty,
18) organizacja zaje¢ pozalekcyjnych i wypoczynku feryjnego uczniow,

19) pozyskiwanie srodkow finansowych na cele o§wiatowe i opieki nad dzie¢mi do lat 3.”.

§2.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Bartoszyce.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Warminsko — Mazurskiego.

Przewodniczacy Rady Miasta

Leonard Boiwko
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