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Znak postepowania: PP.271.15.2021 Bartoszyce,07.04.2021r.

Burmistrz Miasta Bartoszyce
zaprasza do skladnia ofert na
stanowisko koordynatora projektu

Zapraszam do sktadania ofert na stanowisko koordynatora projektu pn. ,, Centrum
Aktywnosci Lokalnej w Bartoszycach”, wspotinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko -
Mazurskiego na lata 2014 — 2020, O$ priorytetowa: RPWM.11.00.00 Wiaczenie spoteczne,
Dziatanie RPWM.11.02.00 ,,Utatwienie dostgpu do przystepnych cenowo, trwalych oraz wysokiej
jakosci ustug, w tym opieki zdrowotnej 1 ushug socjalnych §wiadczonych w interesie og6lnym”,
Poddzialanie RPWM.11.02.03 Utatwianie dostgpu do uslug spolecznych, w tym integracja ze
srodowiskiem lokalnym - projekty konkursowe.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Gmina Miejska Bartoszyce
ul. Bohateréw Monte Cassino 1, 11-200 Bartoszyce

I1. Przedmiot Swiadczonej ustugi:

Przedmiotem naboru jest peilnienie w okresie od dnia podpisania umowy do 31 marca 2023 r.
obowigzkow koordynatora projektu nr RPWM.11.02.03-28-0011/19 pn. ,, Centrum Aktywnosci
Lokalnej w Bartoszycach”.

Realizacja zadan w ramach przedmiotowego projektu bedzie odbywac si¢ w siedzibie Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Bartoszycach, w budynku bylego dworca kolejowego
w Bartoszycach oraz na terenie miasta Bartoszyce.

Koordynator wykonywaé bedzie powierzone mu czynno$ci na podstawie umowy zlecenia.
Wynagrodzenie platne bedzie miesigcznie 1 jest ono wspotfinansowane ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Przewidywany czas pracy na stanowisku koordynatora projektu to 30 godzin zegarowych
miesigcznie. Rozliczenie begdzie nastgpowac miesigcznie na podstawie prowadzonej Miesigcznej
Karty Czasu Pracy, a takze przedstawionego Rachunku i Ewidencji Czasu Pracy w ramach
realizowanej umowy zlecenie.

I11. Warunki zatrudnienia:

Stanowisko, na ktore prowadzone jest postepowanie wchodzi w skitad Zespotu ds. Zarzadzania
Projektem.

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) realizacja co najmniej dwdch projektéw ze srodkdéw zewnetrznych,

c) minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe.

Projekt pn. ,,Centrum Aktywnosci Lokalnej w Bartoszycach”, wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020 realizowany przez Gmine Miejskg Bartoszyce
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2. Wymagania pozadane:

a)
b)
c)
d)

sumienno$¢, samodzielnos¢, odpowiedzialnosé i dyspozycyjnosé,
umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ obstugi Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014.

3. Zakres wykonywanych zadan:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

n)

0)
p)
Q)

koordynowanie wszystkich dziatan zwigzanymi z realizacjg projektu, zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie projektu, podpisang umowa i harmonogramem dokonywania wydatkow oraz
osigganiem wskaznikow;

zarzadzanie projektem: prawidlowe kwalifikowanie kosztow projektu, gromadzenie,
prowadzenie oraz przechowywanie dokumentacji projektu;

monitorowanie realizacji projektu poprzez analiz¢ dokumentacji projektowej, kontrolowanie
wydatkow w projekcie 1 nadzor nad rozliczeniem projektu, w tym m.in. przygotowywanie
wnioskoéw o ptatno§¢ w zakresie merytorycznym;

kontakt z kadrg merytoryczng zaangazowana w ramach projektu;

nadzor nad prawidtowg realizacja projektu zgodnie z harmonogramem i finansami;
informowanie 1 przeprowadzanie pogadanki dla personelu z zakresu rownosci szans i pici oraz
niedyskryminacji os6b niepetnosprawnych;

przygotowywanie korespondencji i przekazywanie wymaganych dokumentéw i informacji
zwigzanych z realizacjg projektu;

przeprowadzanie naboru kadry merytorycznej do projektu, prowadzenie postgpowan
w zakresie realizacji ustug zgodnie z PZP oraz wytycznymi oraz uczestniczenie
w postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych dotyczacych zakupoéw zaplanowanych
w ramach budzetu projektu, a takze nadzor nad prawidlowa realizacja umoéw zawartych
w wyniku wskazanych wyzej postgpowan;

nadzor na prawidlowg realizacjg promocji i 0znakowania projektu;

udziat w procesie rekrutacji Uczestnikow projektu;

opracowywanie procedur, instrukcji, regulaminéw dotyczacych realizacji projektu
wynikajacych z obowigzujacych przepiséw, wytycznych i innych dokumentow 1 zalecen;
przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych Uczestnikow projektu,
personelu oraz kontrahentow;

informowanie Zleceniodawcy o nieprawidtowosciach zwigzanych z realizacja projektu, a takze
o wszelkich sytuacjach mogacych mie¢ istotny wptyw na dalszy jego przebieg;

podejmowanie wszelkich dzialan zaradczych 1 naprawczych w przypadku wystgpowania
problemdéw w realizacji projektu;

udzial w posiedzeniach Zespotu ds. Zarzadzania Projektem;

poddawanie si¢ kontroli;

inne zadania wynikajace z projektu.

Wiecej informacji dotyczacych realizowanego projektu mogg Panstwo uzyskaé na stronie
internetowej Miasta Bartoszyce pod adresem http://www.bartoszyce.pl/ - Zaktadka Pozyskane
Fundusze — Centrum Aktywnosci w Bartoszycach

Projekt pn. ,,Centrum Aktywnosci Lokalnej w Bartoszycach”, wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020 realizowany przez Gmine Miejskg Bartoszyce


http://www.bartoszyce.pl/
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IV. Sposéb przygotowania oferty:

1. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

formularz oferty (zat. nr 1);

Curriculum Vitae;

kserokopie dokumentow potwierdzajgce wymagane wyksztatcenie wyzsze;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych realizacje co najmniej dwdch projektow ze srodkow
zewngtrznych;

kserokopie dokumentow potwierdzajace wymagane do§wiadczenie zawodowe;

klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych (zal. nr 2);

zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zal. nr 3);

oswiadczenie o tgcznym zaangazowaniu zawodowym w realizacje wszystkich projektow
finansowanych ze §rodkow Unii Europejskiej (zal. nr 4).

2. Kazdy oferent moze przedtozy¢ tylko jedng oferte.

el AN

©~No o

V. Kryteria wyboru oferty:

1. Kryteria formalne (obowigzkowe):

- ztozenie kompletu dokumentow w terminie;

2. Kryteria merytoryczne:

a) cena ofertowa wyrazona jako kwota brutto miesi¢cznie (umowa cywilno-prawna) — max. 60 pkt;
b) doswiadczenie zawodowe — max. 40 pkt;

Oceny i wyboru ofert dokona Kierownik projektu.
Przy rekrutacji kadry Projektu zostang zachowane zasady rownosci szans kobiet i mg¢zczyzn.

VI. W razie dodatkowych pytan prosimy o kontakt pod nr tel. 89 762 98 56

Termin skfadania ofert do 16.04.2021 r. do godz. 12%:

1. w sekretariacie Urzgdu Miasta, ul. Boh. Monte Cassino 1 w Bartoszycach,

2. drogg e-mail na adres: urzad.miasta@bartoszyce.pl (prosze¢ o wpisanie w tytule wiadomosci -
,,Oferta na stanowisko koordynatora projektu — projekt ,,CAL”).

Z powazaniem
(-) Burmistrz

Piotr Petrykowski

Projekt pn. ,,Centrum Aktywnosci Lokalnej w Bartoszycach”, wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020 realizowany przez Gmine Miejskg Bartoszyce
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