Bartoszyce 29.05.2009 r.
Burmistrz Miasta Bartoszyce
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO PRACY

Referenta w Wydziale Finansowym Urzdu Miasta

Wymagania

Niezbedne:
1.Wyksztatcenidrednie.

2.0Obywatelstwo polskie.

3.Nie byt/a karany/a za przepstwa popetnione undinie.

4.Petna zdoln@ do czynnéci prawnych oraz korzystanie w petni z praw pubiigzh.

5.Biegta znajom& obstugi komputera, w tym pakietu MS Office, Window

6.Stan zdrowia pozwakgy na zatrudnienie na danym stanowisku.

7. Znajomd@¢ praktyczna zagadniez zakresu kggowasci budzetowej i finanséw
publicznych

8. Daswiadczenie przynajmniej 6-miesizne w prowadzeniu kgjowasci budzetowej.

9. Znajomd¢ programow komputerowych z zakresuekmiwasci budzetowej ledzie

dodatkowym atutem.

Dodatkowe:
- dyspozycyjnéc,
- komunikatywngc¢,
- umiegtnos¢ organizowania pracy wiasnej,
- odporng¢ na stres,
- udokumentowany stgoracy,
- doktadng¢ i staranné¢ w wykonywaniu obowjzkow
Wymagane dokumenty:
. List motywacyjny.
. CV z uwzgkdnieniem przebiegu pracy zawodowe;.
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3. Kopie dokumentéw potwierdzgjych wyksztatcenie.

4. Kopie dokumentéw potwierdzgjych kwalifikacje i umisjtnosci (kursy, szkolenia)
5

. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych.



6. Oswiadczenie kandydata o niekaralnpza przesipstwo popetnione unginie.
7. Wskazane referencje dotychczasowego zatrudnienia.
8. Kwestionariusz osobowy.

/ Przypominam o podpisaniu wiasgmanym podpisem dokumentow wiadczé/

Zakres wykonywania zadai:

1. Kompletowanie i sprawdzanie dokumentéw finansdsicgowych z uwzgidnieniem
klasyfikacji budetowe.

2. Ksiggowanie dokumentéw finansowo-kgowych na kontach analitycznych i
syntetycznych z zakresu wydatkéw jednostki i otgan

3. Prowadzenie ewidencji analitycznej zaamgysanych wydatkow obgkajacych budet
jednostki.

4. Biezaca analiza poprawoi zapisu nha kontach, uzgadnianie sald z kontraimeint

5. Sporadzanie sprawozda z zakresu wydatkow budtowych jednostki za okresy
mieskczne, kwartalne, potroczne i roczne.

6. Archiwowanie dokumentéw

7. Obstuga urgzen biurowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamkyth kopertach nafsy sktad& osobscie
lub w pokoju nr 14 (sekretariat) Widu Miasta Bartoszyce ul. Bohaterow Monte Cassino 1
lub przesta poczt z dopiskiem - pabor na stanowisko referenta w Wydziale
Finansowym” - w terminie do dnial2 czerwca 2009 r.
Aplikacje, ktére wptya do Urzdu po wyej okrelonym terminie nie &da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naborugdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletyformaciji
Publicznejwww.bartoszyce.24.ploraz na tablicy informacyjnej Ugdu Miasta Bartoszyce
ul. Bohateréw Monte Cassinol.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywagyjCV (z uwzgédnieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinnydgpatrzone klauzal ,Wyra zam zgod: na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w efcie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Uswg z dnia 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 104¢z. 926) oraz ustaw z dn.
22.03.1999 o pracownikach samogzlowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z
poézniejszymi zmianami)” i podpisane.

Zastepca Burmistrza

Sylwester Grodzki



