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Bartoszyce, dnia 12.04.2021r.  

Gmina Miejska Bartoszyce  

Ul. Boh. Monte Cassino 1 

11-200 Bartoszyce 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Przedmiotem zamówienia jest zlecenie opracowania dokumentacji w zakresie 

kompleksowego przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zakup energii elektrycznej na potrzeby 

Gminy Miejskiej Bartoszyce i jej jednostek.  Zakresu przedmiotu zamówienia obejmuje 

między innymi: 

1. Sporządzenie kompletnej dokumentacji przetargowej tj. SWZ, załączników, umowy 

zgodnie z obowiązującym stanem prawnym. 

2. Publikacje ogłoszeń zgodnie z  przepisami ustawy z dnia 11 września  2019 roku - 

Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze. zm.)    

3. Sporządzanie odpowiedzi dotyczących zapytań do SWZ i ogłoszenia. 

4. Udział w otwarciu ofert i pracy komisji przetargowej, ocena merytoryczna i formalna 

złożonych ofert. Przeprowadzenie postępowania.  

5. Uczestnictwo w spotkaniach konsultacyjnych komisji przetargowej, ustalaniu 

kryterium wyboru ofert, weryfikacji kompletności dokumentacji. 

6. Przygotowanie dokumentacji w przypadku odwołań.  

7. W przypadku konieczności powtórzenia procedury przetargowej Wykonawca 

wykonuje wszystkie czynności ponownie, w cenie złożonej oferty. 

8. Sporządzenie dokumentacji po zakończeniu postępowania.  
 

Termin realizacji zamówienia  

Realizacja zamówienia do dnia 31.07.2021r.  

 

Warunki jakie musi spełnić oferent:  

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają niniejsze warunki udziału  

w postępowaniu: 

1. Wymagane jest udokumentowane doświadczenie polegające na zrealizowaniu 

należycie, w okresie ostatnich dwóch lat przed upływem terminu składania ofert, 

minimum 5 (zakończonych) usług, polegających na przygotowaniu lub przygotowaniu 

i przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 

przewidzianym ustawą Prawo zamówień publicznych w wyniku których udzielono 

zamówień o wartości powyżej progów unijnych każde. 

Ocena spełnienia warunku dokonana zostanie,  w oparciu o informacje zawarte w wykazie 

wykonanych usług, w okresie ostatnich dwóch lat przed upływem terminu składania ofert,  

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, oraz na podstawie 

załączonych dowodów, czy zostały wykonane należycie. Wzór wykazu stanowi załącznik nr 2 

do zapytania. 

 

Wymagane dokumenty:  

1. Formularz oferty (według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zaproszenia), 

2. Wykaz usług (według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zaproszenia), 
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Warunki płatności:  

Płatność nastąpi przelewem w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej 

faktury VAT.  

Kryteria oceny ofert:  

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %) 

1 Cena (C) 100 

 

1. Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty niezbędne do całkowitego i efektywnego 

wykonania usługi, w tym wszelkie koszty dojazdów. 

2. Cena za wykonanie przedmiotu zapytania jest cena ryczałtową i jest nie zmienna przez 

cały okres obowiązywania umowy. Wykonawca zgodnie z art. 632 § 1 Kodeksu cywilnego 

nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie 

można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac.  

3. Cena oferty musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. Zaokrąglenia należy dokonywać zgodnie z regułą 

matematyczną.    

Osoba prowadząca zamówienie (kontakt)  

Wioletta Poddenek – Tel. 897629828 e-mail wiolettapoddenek@bartoszyce.pl  

Termin złożenia oferty  

Oferty należy składać do dnia 19.04.2021r. godz. 10.00 w siedzibie zamawiającego Urząd 

Miasta Bartoszyce ul. Boh. Monte Cassino 1, 11-200 Bartoszyce pok. nr 15 lub e-mail: 

zamowieniapubliczne@um.bartoszyce.pl  

 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679                                   

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) dalej RODO informujemy, że:   

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Bartoszyce z siedzibą                           

w Urzędzie Miasta Bartoszyce przy ul. Boh. Monte Cassino 1, 11-200 Bartoszyce. 

2. Z Inspektorem ochrony danych można kontaktować się mailowo na adres iod@bartoszyce.pl lub 

pisemnie na adres siedziby administratora w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych 

oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 i 9 RODO w celu realizacji zadań 

własnych i zleconych gminy wynikających z przepisów prawa m.in. z ustawy                                                   

o samorządzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. oraz ustawy o finansach publicznych z dnia                             

27 sierpnia 2009 r. i innych ustaw. 

4. W związku z przetwarzaniem danych w celach, o których mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych 

osobowych mogą być:  

a) organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na 

zlecenie organów władzy publicznej oraz inne podmioty w zakresie i w celach, które wynikają 

z przepisów powszechnie obowiązującego prawa, 

b) inne podmioty na podstawie stosownych umów. 
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5. Pani/Pana dane osobowe są przechowywane przez okres czasu niezbędny do realizacji celu, dla którego 

zostały zebrane, a następnie przez prawnie ustalony okres archiwizacji. 

6. Przysługuje Pani/Panu prawo do:  

a) dostępu do danych osobowych, 

b) sprostowania/poprawienia danych, gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne, 

c) usunięcia danych - na zasadach i warunkach określonych w art. 17 RODO, 

d) ograniczenia przetwarzania – na zasadach i warunkach określonych w art. 18 RODO, 

e) wniesienia sprzeciwu– na zasadach i warunkach określonych w art. 21 RODO, 

f) przenoszenia danych – na zasadach i warunkach określonych w art. 20 RODO. 

Z zastrzeżeniem odrębnych przepisów, które mogą ograniczać poszczególne prawa. 

7. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody, przysługuje 

prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność 

przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem    z obowiązującym prawem. 

8. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

jeżeli dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z prawem. 

9. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne w sytuacji, gdy przetwarzanie danych 

osobowych odbywa się na podstawie Pani/Pana zgody.  

10. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę 

przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta między stronami umowa.  

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy, 

2. Wykaz wykonanych usług.  

 

 

 

         

______________  

Wioletta Poddenek 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


