Zalacznik do Zarzadzenia Nr 17 /2022
Burmistrza Miasta Bartoszyce
z dnia 27 stycznia 2022 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI

1. Do zadan Komisji nalezy:

a. ustalenie podmiotow spetniajacych kryteria konkursu,

b. opiniowanie zgtoszonych ofert,

C. opracowania propozycji przyznania dotacji

d. przedstawienie Burmistrzowi Miasta Bartoszyce listy wylonionych ofert oraz

opracowanie propozycji zakresu rzeczowego i wysokosci dotacji.

2. Za organizacje pracy Komisji odpowiada jej przewodniczacy.
3. W skladzie Komisji nie moze by¢ osoba, ktora jest cztonkiem organizacji pozarzadowej ubiegajacej
si¢ o dotacje w otwartym konkursie ofert z zakresu jaki rozpatruje Komisja.
4. Przed przystapieniem do rozpatrywania ofert, kazdy z cztonkéw Komisji podpisuje o$§wiadczenie
dotyczace bezstronnosci i poufnosci.
5. Komisja pracuje w trakcie posiedzen i zapoznaje si¢ ze ztozonymi ofertami.
6. Obstuga administracyjng Komisji zajmuje si¢ Pelnomocnik Burmistrza ds. Profilaktyki Uzaleznien.
7. Przewodniczacy Komisji kieruje jej praca.
Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegolno$ci: wyznaczanie posiedzen Komisji, prowadzenie
posiedzen Komisji, okreslenie zadan cztonkom Komisji, zapewnienie sprawnego i zgodnego z zasadami
ustawowymi postepowania konkursowego.
8. Do zadan cztonkow Komisji nalezy uczestnictwo w pracach Komisji oraz wypetnienia zadan
natozonych przez przewodniczacego zwigzanych z postgpowaniem konkursowym.
9. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone czynnosci kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.
10. Do waznosci czynno$ci podejmowanych przez Komisje wymagane jest zawiadomienie o terminie
posiedzenia oraz obecnosci catego sktadu Komisji.
11. Komisja po ocenie formalnej dokonuje wyboru ofert zgodnie z kryteriami okre§lonymi w otwartym
konkursie ofert.
12. Oceny formalnej dokonuje przewodniczacy Komisji.
13. Komisja w trakcie pracy moze zwrocic si¢ do oferenta o dodatkowe informacje i wyjasnienia.
14. Kazdy z cztonkow dokonuje oceny merytorycznej oferty na karcie oceny. Na tej podstawie okresla

si¢ $rednig ilos¢ punktéw przyznanych przez wszystkich cztonkow.



15. Niezwlocznie po opracowaniu przez Komisje propozycji przyznania dotacji okreslajgcej rzeczowy
i finansowy zakres, przy realizacji zadnia publicznego, protokot jest przedstawiony Burmistrzowi
Miasta Bartoszyce.

16. Protokot postgpowania konkursowego powinien zawiera¢ w szczeg6dlnosci:

a) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji

b) datg i miejsce rozpoczecia oraz zakonczenia prac Komisji

c) liczbe zgtoszonych ofert, w tym ofert spetniajacych warunki okreslone w ogloszeniu 0 otwartym
konkursie ofert oraz ofert odrzuconych;

d) ocene ofert;

e) wskazanie wytonionych ofert;

f) ewentualne uwagi cztonkow Komisji

g) wielko$¢ przyznanej dotacji

h) podpisy cztonkow Komisji

17. Po zapoznaniu si¢ z wynikami pracy Komisji, Burmistrz Miasta Bartoszyce rozstrzyga Konkurs,
oglasza jego wynik.

18. Z uwagi na stan pandemii panujacy w kraju dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przesunigcia terminu

rozstrzygniecia konkursu ofert.



