Burmistrz Miasta Bartoszyce
oglasza nabor na stanowisko
Dyrektora Bartoszyckiego Domu Kultury w Bartoszycach

Liczba stanowisk: 1
Wymiar etatu: 1
Miejsca wykonywania pracy: Bartoszycki Dom Kultury,
11 - 200 Bartoszyce, ul. Boh. Warszawy 11

I. Wymagania w stosunku do kandydatow:

1. Wymagania niezbedne.

1. Obywatelstwo polskie.

2. Wyksztalcenie wyzsze preferowane kierunkowe z zakresu zarzadzania w administracji,
instytucjami kultury, kulturoznawstwa lub animacji kultury.

3. Co najmniej 7 letni staz pracy, w tym co najmniej 4 lata:
a) w instytucjach kultury lub
b) w urzedach administracji rzadowej lub samorzadowej na stanowiskach do spraw

dziatalnosci kulturalne;.

4. Stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku kierowniczym,

. Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

6. Brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo umysine §cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

7. Brak ukarania zakazem pehienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktérym mowa w art. 31 ust. | pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U.2021.289
t.j.).

8. Przedstawienie pisemnego autorskiego programu dziatania na najblizsze 3 lata pod nazwa
,Koncepcja funkcjonowania Bartoszyckiego Domu Kultury w Bartoszycach”.
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2.  Wymagania dodatkowe:

1. Znajomo$¢ zasad organizacji i funkcjonowania instytucji kultury w Polsce oraz
obowigzujacych zasad ekonomiczno — ksiggowych.

2. Posiadanie wiedzy z zakresu pozyskiwania pozabudzetowych $rodkow finansowych,
w tym $rodkow z programoéw UE.

3. Znajomos¢ aktéw prawnych dotyczacych instytucji kultury.

4. Znajomo$¢ podstawowych aktow prawnych z zakresu funkcjonowania samorzadu
gminnego.

5. Predyspozycje do organizowania 1 prowadzenia przedsigwzig¢ promocyjnych
zwigzanych z dzialalnoscig kulturalng i tworczo$cig artystyczna,

6. Umiejetnosci organizacyjne.

Wiasciwa komunikacja interpersonalna.

8. Prawo jazdy kat. B.

~

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Kierowanie dziatalnoscia 1 zarzadzanie Bartoszyckim Domem Kultury oraz



w
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reprezentowanie jednostki na zewnatrz,

. Realizacja celéow i1 zadan statutowych oraz realizacja przedstawionego programu

dziatania instytucji kultury,

Prowadzenie gospodarki finansowej w oparciu o obowigzujace przepisy,

Wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy Miejskiej Bartoszyce,
organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami w zakresie upowszechniania
kultury, sportu i rekreaciji,

. Pozyskiwanie pozabudzetowych $rodkéw finansowych, w tym srodkéw z programow

unijnych,
Opracowywanie wewngtrznych aktow prawnych,
Sporzadzanie sprawozdan z prowadzonej dziatalnosci,

. Sprawowanie nadzoru nad majatkiem jednostki.

I11. Warunki zatrudnienia na stanowisku:

- praca w siedzibie BDK i na terenie miasta Bartoszyce w ustalonych godzinach,

wykonywana przy stanowisku komputerowym powyzej potowy dobowego
wymiaru czasu pracy, z przewaga wysitku umystowego, wymagajaca wysokiego
stopnia samodzielnosci,

- os$wietlenie naturalne i sztuczne,
- stanowisko pracy niedostosowane dla 0sob niepetnosprawnych ruchowo

IV. Wymagane dokumenty:

1.

© N O

10.

11.
12.

List motywacyjny wraz z uwzglgednieniem wymagan dodatkowych na ww. stanowisku
napisany odrecznie.

Zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowe;.
Dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe oraz
potwierdzajace posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci.

Pisemny autorski program dziatania na najblizsze 3 lata pod nazwa ,,Koncepcja
funkcjonowania Bartoszyckiego Domu Kultury w Bartoszycach”.

Oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.
Oswiadczenie o niekaralnos$ci za przestgpstwo umyslne.

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego.
Oswiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo skarbowe.

Oswiadczenie o niekaralnosci za pelienie funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi.

Oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajgcym wykonywanie obowigzkow na
wskazanym stanowisku

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych.

Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych.

Pisemny autorski program dzialania na najbliisze 3 lata pod nazwq ,,Koncepcja
funkcjonowania Bartoszyckiego Domu Kultury w Bartoszycach” powinien zawieraé:

1.
2.

Propozycje nowych oraz rozwoju istniejacych form kultury w BDK.,.

Opis zakresu wspoélpracy z istniejgcymi stowarzyszeniami, fundacjami i grupami
nieformalnymi dziatajacymi na terenie miasta Bartoszyce,

Wskazanie zrodet finansowania dzialalnosci Bartoszyckiego Domu Kultury
z uwzglednieniem dochodéw wlasnych i §rodkéw zewngtrznych.

Wskazanie propozycji inicjatyw (dziatan) Bartoszyckiego Domu Kultury majace



wplyw na rozwoj i integracj¢ spotecznosci miasta Bartoszyce.
Dokumenty dodatkowe:

1. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach.
2. Inne, ktore kandydat uwaza za istotne w jego przysztej pracy.

VI. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnvch

1. Termin:
2023-04-04 do godz. 12.00
2. Sposob:

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys zawodowy (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej) nalezy opatrzy¢ witasnorgcznie podpisang klauzula: Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru i zatrudnienia zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej imieniem
i nazwiskiem, adresem kandydata oraz dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ,, Dyrektor
Bartoszyckiego Domu Kultury w Bartoszycach”.

3. Miejsce:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem innych oso6b
w Sekretariacie (pok. Nr 15) Urzedu Miasta Bartoszyce, ul. Boh. Monte Cassino 1, 11 — 200
Bartoszyce lub przesta¢ poczta.

O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Urzedu Miasta Bartoszyce.

VII. Informacje dodatkowe:

Aby zakwalifikowa¢ si¢ do kolejnego etapu naboru, kandydat musi spelnia¢ wymagania
niezbedne oraz wymagania dodatkowe oraz zlozy¢ komplet wymaganych dokumentéw.
Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi wylacznie na oferty kandydatow, ktorzy spelnia
wymagania niezbedne, dodatkowe oraz zloza komplet wymaganych dokumentow.
Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Miasta Bartoszyce po wyzej okreslonym terminie, w inny
sposob niz okreslony w ogtoszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw nie beda
rozpatrywane.

Dokumentami potwierdzajagcymi staz pracy sg: $wiadectwa pracy, zaswiadczenia o aktualnym
zatrudnieniu. Dokumentami potwierdzajacymi doswiadczenie zawodowe moze by¢ dodatkowo
wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;.
Wszystkie wymagane dokumenty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim, a dokumenty
wydane w jezyku obcym musza by¢ przetlumaczone przez ttumacza przysiegtego.

W przypadku oso6b podejmujacych po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym, w tym
kierowniczym stanowisku urzedniczym, w jednostkach samorzadu terytorialnego organizuje si¢
shuzbe przygotowawcza. Stuzba przygotowawcza trwa nie dtuzej niz 3 miesigce i konczy sie
egzaminem. Pozytywny wynik egzaminu konczacego stuzbe przygotowawczg jest warunkiem
dalszego zatrudnienia pracownika.




*Osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego moze zosta¢ zatrudniona na stanowisku, na
ktorym wykonywana praca nie polega na bezposrednim lub posrednim udziale w wykonywaniu
wiadzy publicznej i funkcji majgcych na celu ochrone generalnych interesow panstwa, jezeli
posiada znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym przepisach
o stuzbie cywilnej.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej w Biuletynie
Informacji Publicznej bip.bartoszyce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta Bartoszyce

Burmistrz Miasta Bartoszyce

/-1 Piotr Petrykowski

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO PRACY

Informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Bartoszyce
z siedzibg w Urzegdzie Miasta Bartoszyce przy ul. Boh. Monte Cassino 1, 11-200
Bartoszyce. Z administratorem danych osobowych mozna skontaktowac si¢ poprzez
adres mailowy urzad.miasta@bartoszyce.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

2. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego na wskazane stanowisko, na potrzeby
zawarcia ewentualnej umowy o prace.



